REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
na dostawy, ustugi i roboty budowlane w
Cieptowni Miejskiej Spétka z 0.0. w Szydtowcu
Regulamin zamdwien niepodlegajgcych ustawie Prawo zamdéwien publicznych

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne
8§81

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamowien
sektorowych dla zamawiajgcych sektorowych zgodnie z art. 5 ust. 4 pkt 3)
stanowigcych zamdwienia sektorowe w mysl art. 7 pkt. 35 ustawy z dnia 11
wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. 2019 poz. 2019 z
pdzniejszymi zmianami), jezeli warto$¢ zamowienia nie przekracza kwot od
ktorych jest obowigzek stosowania Ustawy PZP tj. wartosci 1 827 260 zt netto dla
dostaw, ustug i konkurséw oraz 22 840 755 zt netto w przypadku robdét
budowlanych.

2. W przypadku zamoéwien wspoétfinansowanych ze sSrodkéw publicznych, w
szczegOlnosci Unii Europejskiej badz innych zrédet zewnetrznych, stosuje sie
odpowiednio wytyczne horyzontalne oraz wytyczne Instytucji Zarzgdzajgcych
programami miedzynarodowymi i krajowymi programami operacyjnymi, w
ramach ktérych realizowany jest projekt, w zakresie ktérego udzielane sg dane
zamodwienia.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Zamawiajacym lub Spétce - nalezy przez to rozumiec Cieptownie Miejskg -
Spotka z 0.0. w Szydtowcu,

2. Prezesie Zarzadu - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzgdu Cieptowni
Miejskiej Spétka z 0.0. w Szydtowcu.,

3. komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ dziaty Cieptowni
Miejskiej Spétka z 0.0. w Szydtowcu,

4. Ustawie lub Ustawie PZP - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 poz. 2019z
pozniejszymi zmianami).



5. Zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne
zawierane miedzy Cieptownig Miejska Spotka

z0.0. awykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

6. Zaméwieniach sektorowych - zwanych dalej ,zaméwieniami”, Zgodnie
z art. 7 pkt 35 zamdwieniem sektorowym jest zamowienie udzielane przez
zamawiajgcego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajow
dziatalnosci sektorowej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 3 Ustawy PZP).

7. Wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumiec¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

8. Cenie oferty - nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ wyrazong w

jednostkach pienieznych, ktérg zamawiajgcy jest obowigzany zaptacié
wykonawcy za towar lub ustuge; w cenie uwzglednia sie podatek od towardw i
ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow
sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardéw i ustug
oraz podatkiem akcyzowym.

9. Komisji - nalezy przez to rozumiec wtasciwg komisje powotang
zarzgdzeniem wewnetrznym przez Prezesa Zarzgdu do zorganizowania i
przeprowadzania postepowania o udzielenie zamowienia,

10. Prowadzacych postepowanie - osobe lub osoby wyznaczone przez
kierownika komérki organizacyjnej na rzecz ktérej realizowane bedzie
zamowienie, do przeprowadzenia postepowania w przypadku odstgpienia przez
Zarzad od powotania komisji.

11. Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych, a takze realizacje obiektu
budowlanego w rozumieniu Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (tj.
Dz.U. z 2020r., poz. 1333 ze zmianami) za pomocg dowolnych $rodkow,

zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego.

12. Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych
débr, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje nabywanych rzeczy.



13. Ustugach - nalezy przez to rozumiec wszelkie Swiadczenia, ktérych
przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami okre$lonymi
w przepisach wydanych na podstawie PZP.

14. Wykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o
udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamodwienia.

15. Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumiec oferte z najnizszg ceng
albo oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych
kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu zaméwienia.

16. Umowie ramowej - nalezy przez to umowe zawartg miedzy Cieptownig
Miejska Sp. z 0.0. w Szydtowcu a jednym lub wiekszg liczbg wykonawcéw, ktorej
celem jest ustalenie warunkoéw dotyczgcych zamowien, jakie mogg zostac
udzielone w danym okresie, w szczegolnosci cen i, jezeli zachodzi taka
potrzeba, przewidywanych ilosci.

Rozdziat 2
Zasady udzielania zaméwien
§3

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie
zamdwienia w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rowne traktowanie wykonawcow.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc i
obiektywizm.

3. Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami
niniejszego Regulaminu.

84

1. Postepowania o udzielenie zamdéwienia przeprowadza sie w jednym z nizej
wymienionych trybow:

a) przetarg nieograniczony,

b) przetarg ograniczony,



) negocjacje z ogtoszeniem,
d) dialog konkurencyjny,

e) negocjacje bez ogtoszenia,
f) zamowienie z wolnej reki,
g) zapytanie o cene

2. Zamawiajgcy wybierajgc tryb dla danego zamdwienia ma na celu uzyskanie
najkorzystniejszych warunkéw zamoéwienia i sprawne przeprowadzenie
postepowania w celu udzielenia zamdwienia.

3. Trybami podstawowymi sg przetarg nieograniczony i zapytanie o cene.

4. W przypadku zamowienia dotyczgcego dostaw lub ustug powszechnie
dostepnych o ustalonych standardach jakosciowych, podstawowym trybem
zamowienia jest zapytanie o cene. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢
podziatu zamowienia na kilku wykonawcow.

5. W przypadku zamowienia dotyczgcego robét budowlanych, dostaw lub ustug
wspoétfinansowanych ze Srodkéw UE postepowanie przeprowadzane bedzie
wedtug odrebnej procedury wtasciwej dla wymogdéw danego programul.

6. Decyzje o podjeciu dziatan zwigzanych z dokonaniem zamowienia oraz o
wyborze trybu postepowania podejmuje Zarzad na wniosek kierownika
komérki, na potrzeby, ktérej realizowane jest zaméwienie. /Zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia/

7. Postepowanie o udzielenie zamowienia przeprowadza komadrka, na rzecz,
ktorej realizowane jest zamowienie. Zarzagd moze powotac¢ komisje dla
przeprowadzenia postepowania w przypadku zamdwien tego wymagajgcych.

8. Komisja lub kierownik komérki, na rzecz, ktorej realizowane jest zamoéwienie
okresla warunki prowadzenia postepowania, indywidualnie dla kazdego
zamoOwienia, na etapie opracowania dokumentacji. Moze przy tym kierowac sie
opisem procedur zawartym w Ustawie PZP - z wytgczeniem przepiséw
dotyczgcych: publikacji ogtoszen, termindw, wadiow, specyfikacji warunkéw
zamodwienia, protokotu postepowania, protestéw, odwotan i skarg, przestanek
wyboru trybu innego niz przetarg nieograniczony i ograniczony, zakazu
ustalania kryteriow oceny ofert na podstawie wtasciwosci wykonawcy.
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1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie z zachowaniem formy
pisemnej.

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

3. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca,
nie pozniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

4. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w § 22 ust. 3
regulaminu.

5. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i
wykonawcy przekazujg, zgodnie z wyborem zamawiajgcego, pisemnie, faksem
lub drogg elektroniczna.

6. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg dokumenty lub informacje, o
ktérych mowa w ust. 5 drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7. OsSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane drogg
elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie , jezeli ich tre$¢ dotarta do
adresata przed uptywem terminu.

Rozdziat 3
Tryby udzielania zaméwien
86

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w
odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zamdwieniu oferty mogg sktadac¢ wszyscy
zainteresowani wykonawcy.

2. Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym zamawiajgcy
kieruje zaproszenie do sktadania ofert do wybranych przez siebie wykonawcéw.

3. Negocjacje z ogtoszeniem to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym
zamawiajgcy zaprasza wybranych przez siebie wykonawcow do sktadania ofert
wstepnych nie zawierajgcych ceny, prowadzi z nimi negocjacje, a nastepnie
zaprasza ich do sktadania ofert ostatecznych.



4. Dialog konkurencyjny to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym zamawiajacy
prowadzi z wybranymi przez siebie wykonawcami dialog, a nastepnie zaprasza
ich do sktadania ofert.

5. Negocjacje bez ogtoszenia to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym
zamawiajgcy negocjuje warunki umowy w sprawie zamowienia publicznego z
wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do sktadania
ofert.

6. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym
zamawiajgcy udziela zamowienia po negocjacjach
tylko z jednym wykonawca.

7. Zapytanie o cene to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym zamawiajacy
kieruje pytanie o cene do wybranych przez siebie
wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.

Rozdziat 4
Ogtoszenia i zaproszenia
87

1. Ogtoszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem i dialogu konkurencyjnego,
umieszcza sie w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego (na
tablicy ogtoszen) oraz na

stronie internetowej Spotki.

2. W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zamowienia, informacja o
wszczetym postepowaniu winna dotrze¢ do mozliwie jak najwiekszej liczby
potencjalnych wykonawcdw, zamawiajgcy moze zamiesci¢ ogtoszenie o
przetargu nieograniczonym, negocjacji z ogtoszeniem i dialogu konkurencyjnym
takze w prasie lokalnej lub og6lnokrajowe;.

3. W przypadku zamdwien realizowanych w trybie przetargu ograniczonego,
negocjacji bez ogtoszenia lub zapytania o cene, zamawiajacy winien skierowac
zaproszenie do ztozenia oferty do co najmniej trzech wykonawcow.

4. W przypadku zastosowania trybu negocjacji bez ogtoszenia wymagane jest
przeprowadzenie negocjacji z co najmniej dwoma wykonawcami.



5. Dopuszcza sie przeprowadzenie negocjacji z jednym wykonawcg w przypadku
braku zainteresowania ztozeniem oferty przez wykonawcow, mimo zaproszenia
lub powiadomienia o negocjacjach przez zamawiajgcego trzech wykonawcow.

6. Ogtoszenie o postepowaniu oraz zaproszenie do wziecia udziatu w
postepowaniu winno zawierac informacje, iz jest ono prowadzone zgodnie z
~Regulaminem udzielania zamowien sektorowych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w Cieptowni Miejskiej Spétka z 0.0. w Szydtowcu” i nie obowigzujg
przepisy Ustawy PZP.

Rozdziat 5
Zamawiajgcy i Wykonawcy
§8

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcow w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zmianami).
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1. O udzielenie zamédwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

c) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamodwienia;

d) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na
podstawie niniejszego regulaminu.

2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawcow, ktorzy:

a) ztozyt nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;

b) nie ztozyli o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub
dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkow;



c) nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub
nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

3. Zamawiajgcy zawiadamia niezwtocznie wykonawce o wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamowienia, podajgc uzasadnienie faktyczne. Oferte
wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

8§10
1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

3. Zapisy Regulaminu dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do
wykonawcow wystepujgcych wspolnie.

4. Jezeli oferta wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 1, zostata wybrana,
zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamdéwienia,
umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcéw.

§11
1. Zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcy dokumentdéw potwierdzajgcych:
a) spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w § 9 ust. 1,

b) spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego.

2. Wykonawca sktada wraz z ofertg oSwiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu
w postepowaniu, a jezeli zamawiajacy zagda dokumentdéw potwierdzajgcych ich
spetnianie, rowniez te dokumenty.

3. Wykaz dokumentéw wymaganych od wykonawcy okresla zamawiajgcy w
dokumentacji postepowania (tj. w ogtoszeniu o postepowaniu, specyfikacji
warunkow zamowienia lub zaproszeniu do sktadania ofert).

4. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wszelkich oswiadczen i dokumentow,
ktére pozwolg na dokonanie oceny wiarygodnosci ztozonej oferty oraz ocene
wiarygodnosci finansowej wykonawcy.



5. Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajgcego ponosi wykonawca.

6. Zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli
oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu lub ktérzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy, do ich
uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich uzupetnienia
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

7. Zamawiajgcy wzywa takze wykonawcow, w wyznaczonym przez siebie
terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen i dokumentow, o
ktérych mowa w ust.1.

8§12

1. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu
potrzebnego do przygotowania i ztozenia oferty.

2. Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcy wniesienia wadium. Wysokos$¢
wadium, warunki jego wniesienia i zwrotu okre$la dokumentacja postepowania,
o ktérej mowa w 8 15, z uwzglednieniem postanowien 8 13.

3. Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy. Wysokos$¢ kwoty zabezpieczenia, warunki jego
whniesienia i zwrotu okresla dokumentacja o ktérej mowaw § 15, z
uwzglednieniem postanowien

§31i832.

§13
1. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajgcy okresla kwote wadium w granicach od 0,5 % do 3 % wartosci
zamowienia.

3. Jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych lub udziela
zamoOwienia w czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci.
Postanowienia ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

4. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych,



c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych.

5. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego.

6. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku
bankowym.

7. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:
a) uptynat termin zwigzania oferta,

b) zawarto umowe w sprawie zamoéwienia i wniesiono zabezpieczenie
nalezytego wykonania tej umowy,

c) zamawiajgcy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamowienia.

8. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy:
a) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) ktéry zostat wykluczony z postepowania,

c) ktérego oferta zostata odrzucona.

9. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je wraz z
odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany
przez wykonawce.

10. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca,
ktorego oferta zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach
okreslonych w ofercie,

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie wykonawcy.

Rozdziat 6



Przygotowanie postepowania
814

1. Przygotowanie postepowania polega na opracowaniu i przedtozeniu do
zatwierdzenia przez Prezesa Zarzadu niezbednych dokumentéw, a takze - w
przypadku robét budowlanych - na uzyskaniu niezbednych decyzji
administracyjnych wymaganych przepisami prawa (pozwolenie na budowe,
zezwolenie na umieszczenie urzgdzenia w pasie drogowym, pozwolenie na
rozbidrke, pozwolenie na zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
itp.), umozliwiajgcych rozpoczecie i przeprowadzenie postepowania, a takze
zawarcie waznej umowy.

2. Kierownik komorki organizacyjnej, dla ktorej realizowane jest zamowienie -
rozpoczyna czynnosci przygotowania postepowania od:

a) okreslenia przedmiotu zamowienia,
b) ustalenia jego wartosci,

c) propozycji wyboru trybu udzielenia zamoéwienia, gdy postepowanie
prowadzone ma by¢ w innym trybie niz przetarg nieograniczony lub
ograniczony,

3. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okolicznosci moggce miec wptyw na sporzgdzenie oferty.
Za prawidtowe okreslenie wymagan technicznych i jakoSciowych dotyczgcych
przedmiotu zamowienia odpowiedzialny jest kierownik komérki organizacyjnej,
dla ktorej ma byc realizowane zamdwienie.

4. Przedmiot zamowienia winien by¢ opisany w sposéb niedyskryminacyjny, w
opisie przedmiotu zamowienia nie wolno zawiera¢ postanowien moggcych
preferowac konkretnych wykonawcéw, a w przypadku koniecznos$ci wskazania
konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia obligatoryjnie
nalezy dopuszczad rozwigzania rbwnowazne.

5. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli
przedmiotem zamodwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu wartosci
zamoOwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane



ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany
wartosci zamowienia.

6. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez
zamawiajgcego z nalezytg starannoscia. Do przeliczenia warto$ci zamowienia
przyjmuje sie Sredni kursu ztotego w stosunku do euro okreslony w przepisach
wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 pkt. 2) Ustawy PZP.

7. Wartos¢ zamowienia ustala sie:

a) na roboty budowlane - na podstawie kosztorysu inwestorskiego albo
kalkulacji wiasnej sporzgdzonej w oparciu o dotychczas ponoszone rzeczywiste
koszty inwestycji i informacje uzyskane z rynku,

b) na dostawy i ustugi - przy pomocy dostepnych (publikowanych) cennikéw,
oszacowania, badania rynku itp.

c) na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo - na podstawie tgczne;j
wartosci zamowien tego samego rodzaju:

udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
kalendarzowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen
towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo ktérych zamierza sie udzieli¢ w
terminie 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.

8. Wybor trybu udzielenia zamowienia proponuje Kierownik komérki
organizacyjnej, ktérej dotyczy postepowanie przedktada Prezesowi Zarzgdu do
zatwierdzenia stosowny wniosek w tej sprawie wraz z uzasadnieniem. /Zatgcznik
nr 2 do zarzadzenia/

9. Odstepujac od wnioskowania o powotanie komisji do przeprowadzenia
postepowania, Kierownik komérki organizacyjnej, ktérej dotyczy postepowanie
okresla sposéb prowadzenia postepowania zapewniajgcy sprawnos¢ udzielenia
zamowienia, indywidualizacje odpowiedzialnosci za wykonywane czynnosci oraz
przejrzystosc prac.
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1. Stosownie do zaproponowanego trybu, Komisja - we wspodtpracy z
Kierownikiem wtasciwego dziatu merytorycznego, dla ktérego realizowane jest
zamowienie - opracowuje dokumentacje (ogtoszenia, specyfikacje warunkéw
zamodwienia lub instrukcje dla wykonawcow, zaproszenie do udziatu w



postepowaniu, zaproszenie do sktadania ofert, zaproszenie do negocjacji,
zaproszenie do dialogu, zapytanie o cene, wzory umoéw itp.) stanowigcg
podstawe przygotowania ofert przez wykonawcow.

2. Specyfikacja warunkéw zamdwienia zawiera co najmnie;j:
a) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego,

b) tryb udzielenia zamowienia,

c) opis przedmiotu zamowienia,

d) termin wykonania zamoéwienia,

e) opis warunkéw udziatu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw,

f) wykaz o$wiadczen i /lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu,

g) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen i /lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami,

h) wymagania dotyczgce wadium,

3. W razie potrzeby specyfikacja warunkéw zamédwienia powinna tez zawierac:
a) termin zwigzania oferta,

b) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

c) opis sposobu przygotowywania ofert,

d) opis sposobu obliczenia ceny,

e) opis kryteriéw, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert,

f) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia,

g) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,



h) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia, ogolne warunki umowy albo wzér
umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w
sprawie zamowienia na takich warunkach,

i) opis czesci zamdwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych,

j) maksymalnga liczbe wykonawcéw, z ktérymi zamawiajgcy zawrze umowe
ramowa, jezeli zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy ramowej,

k) informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajgcych,

|) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe, jezeli zamawiajgcy dopuszcza ich
sktadanie,
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1. Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli
cena nie jest jedynym kryterium wyboru.

2. Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czeSciowej, jezeli
przedmiot zamdwienia jest podzielny. W takim przypadku wykonawca moze
ztozy¢ oferty czeSciowe na jedng lub wiecej czesSci zamdwienia, chyba, ze
zamawiajgcy okresli maksymalng liczbe czesci zamdwienia, na ktére oferty
czesSciowe moze ztozy¢ jeden wykonawca.

3. Zamawiajgcy moze zgdac wskazania przez wykonawce w ofercie czesci
zamowienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze
podania nazw (firm) proponowanych podwykonawcow.

4. Zamawiajacy moze okresli¢ w specyfikacji warunkoéw zamdwienia, ktora czesc
zamodwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Rozdziat 7
Prowadzenie postepowania
§17

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia uwaza sie za rozpoczete z chwilg
publikacji ogtoszenia o zamoéwieniu (na tablicy ogtoszen, na stronie internetowe;j
lub w prasie) albo z chwilg wystania zaproszenia do sktadania ofert.



2. W trybach przetargowych Zamawiajgcy zamieszcza Specyfikacje warunkéw
zamdwienia na swojej stronie internetowej, ktorej adres podaje w ogtoszeniu
lub zaproszeniu do sktadania ofert.
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1. Wykonawca moze zwrdécic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
Specyfikacji warunkéw zamdwienia. Zamawiajgcy niezwtocznie udziela
wyjasnien, chyba, ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do
zamawiajgcego na mniej niz

7 dni przed terminem sktadania ofert, chyba ze specyfikacja warunkéw
zamdwienia stanowi inaczej.

2. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy jednoczesnie przekazuje
wszystkim wykonawcom, poprzez zamieszczenie ich na stronie internetowej, na
ktorej zamieszczone jest ogtoszenie.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze w kazdym
czasie, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowac tres¢
specyfikacji warunkéw zamdéwienia. Dokonang w ten sposéb modyfikacje
zamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajgcego ze wskazaniem daty
aktualizacji.

4. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji
tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia niezbedny jest dodatkowy czas na
wprowadzenie w ofertach zmian wynikajgcych z modyfikacji tresci specyfikacji
warunkow zamowienia. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert zamawiajacy
niezwtocznie zawiadamia wszystkich wykonawcéw, Poprzez zamieszczenie
informacji na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Rozdziat 8
Wybér najkorzystniejszej oferty
§19
1. Miejsce oraz nieprzekraczalny termin sktadania ofert okresla dokumentacja.

2. Oferty, przygotowane i opisane w sposéb okreslony w specyfikacji, w terminie,
o ktérym mowa w ust. 1, wptywajg do siedziby Spétki (na sekretariat), gdzie sg
rejestrowane w dzienniku podawczym zamawiajgcego.

3. Niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert sekretarz Komisji powotane;j
do przewodniczgcego Komisji, lub osoba wyznaczona do prowadzenia



postepowania pobiera z sekretariatu oferty ztozone na dane postepowanie,
sprawdzajgc nienaruszalnos¢ ich opakowania.

4. Od momentu pobrania ofert, o ktorym mowa w ust. 3, petna
odpowiedzialnos¢ za ich nienaruszalnos¢ przechodzi na Komisje lub wyznaczong
osobe prowadzacg postepowanie.

§20

1. Otwarcie ofert Zamawiajacy przeprowadza w miejscu i terminie okresSlonym w
specyfikacji warunkéw zamdwienia. Otwarcie ofert jest jawne i mogg w nim
uczestniczy¢ przedstawiciele wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu.

2. Oferty otwiera sie po uptywie terminu do sktadania ofert, przy czym dzien, w
ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

3. Wszystkie czynnosci otwarcia ofert, o ktérych mowa w ust. 2, muszg by¢
zrealizowane w trakcie jednego, nieprzerwanego posiedzenia.

8§21

1. Rozpoczynajgc otwarcie ofert, przewodniczgcy Komisji lub osoba prowadzgca
postepowanie:

a) przedstawia obecnym na otwarciu ofert cztonkéw Komisji (jezeli jest
powotana),

b) sktada w przedmiocie zamdwienia, trybie postepowania oraz miejscu i dacie
publikacji ogtoszenia,

c) informuje o liczbie ztozonych ofert i ilosci ofert ztozonych po terminie
wyznaczonym na sktadanie ofert.

2. Przed otwarciem kazdej z ofert prowadzgcy otwarcie przedstawiciel
Zamawiajgcego okazuje zebranym nienaruszone opakowanie (koperte)
zawierajgce oferte.

3. Po otwarciu kazdej oferty wg kolejnosci wptywu odczytuje:
a) nazwy (firmy) i adresu (siedziby) wykonawcéw,
b) ceny,

c) terminu wykonania zaméwienia,



d) okresu gwarancji,

e) warunkow ptatnosci zawartych w ofercie. Informacje te wpisuje sie do
protokotu postepowania.

4. Przed zamknieciem jawnej czesci publicznego otwarcia ofert Zamawiajacy
moze poinformowac zebranych o przewidywanym terminie rozstrzygniecia
postepowania i opublikowania ogtoszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty w
siedzibie zamawiajgcego.

§22

1. Zamawiajacy ocenia, czy wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty w wyznaczonym
terminie, spetniajg wymagane warunki podmiotowe, okres$lone odpowiednio w
dokumentacji.

2. Oceny, o ktorej mowa w ust.1, Zamawiajacy dokonuje na podstawie tresci
ztozonych oswiadczen oraz dokumentdw potwierdzajgcych ich prawdziwosé.
Zamawiajgcy moze wezwac wykonawcoéw, ktérzy w okreslonym terminie nie
ztozyli oSwiadczen lub dokumentdw, okreslonych w specyfikacji warunkéw
zamowienia, lub ktérzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy, do ich uzupetnienia
w wyznaczonym terminie. Nie uzupetnienie oswiadczen lub dokumentéw we
wskazanym terminie skutkuje wykluczeniem wykonawcy z postepowania.

3. Zamawiajgcy moze wezwac¢ wykonawcéw, w wyznaczonym przez siebie
terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw oraz
tresci ztozonych ofert. Nie ztozenie wyjasnieh w wyznaczonym terminie skutkuje
odrzuceniem oferty.

4, Zamawiajgcy poprawia w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce.

5. Z ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawcow tylko w
przypadkach okreslonych w dokumentacji postepowania.

6. Oferte wykonawcy, ktory zostat wykluczony z postepowania, uznaje sie za
odrzucona.

7. W celu niezwtocznego zawiadomienia wykonawcy o wykluczeniu z
postepowania, Komisja - jezeli jest powotana - lub kierownik komorki
organizacyjnej na rzecz ktérej realizowane bedzie zamédwienie, opracowuje i
przedktada do podpisu Prezesowi Zarzgdu stosowne pismo, zawierajgce
uzasadnienie faktyczne.



§23

1. Oferty ztozone w terminie przez wykonawcow niepodlegajgcych wykluczeniu z
postepowania podlegajg ocenie pod kgtem spetniania warunkéw odnoszgcych
sie do przedmiotu zamowienia.

2. Zamawiajgcy zobowigzany jest odrzucic¢ oferte w przypadkach okreslonych w
specyfikacji warunkéw zamdwienia.

3. W celu niezwtocznego zawiadomienia wykonawcy o odrzuceniu oferty Komisja
- jezeli jest powotana - lub kierownik komorki organizacyjnej na rzecz ktérej
realizowane bedzie zaméwienie, opracowuje i przedktada do podpisu Prezesowi
Zarzadu stosowne pismo, zawierajgce uzasadnienie faktyczne.

§24

1. Komisja - lub kierownik komérki organizacyjnej na rzecz ktorej realizowane
bedzie zamdwienie, proponuje wybor najkorzystniejszej oferty sposréd
nieodrzuconych ofert, na podstawie dokonanej oceny ofert - z zastrzezeniem
ust. 2, 3i 4 - wytgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
specyfikacji warunkéw zamédwienia.

2. Przy zastosowaniu kryteridéw opisanych wzorami mozna sporzgdzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert.

3. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene Komisja - lub
kierownik komorki organizacyjnej na rzecz ktorej realizowane bedzie
zamowienie, proponuje wyboér oferty, ktéra zawiera najnizszg cene (oferowana
nalezno$¢ zawierajgca podatek od towaréw i ustug VAT).

4. W postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki Komisja -
lub kierownik komorki organizacyjnej na rzecz, ktérej realizowane bedzie
zamoOwienie, przedstawia Prezesowi Zarzagdu propozycje zawarcia umowy z
wykonawcg, z ktérym byty prowadzone rokowania.

5. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Prezes Zarzgdu, zatwierdzajgc
propozycje prowadzacych postepowanie.

§25

1. Prowadzgacy postepowanie niezwtocznie przygotowujg i przedktadajg do
podpisu Prezesowi Zarzgdu informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty dla
wszystkich wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu o zamodwienie,



wskazujgc imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) tego
wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz cene.

2. Ogtoszenie zawierajgce informacje, o ktérych mowa w ust. 1 Zamawiajgcy
niezwtocznie zamieszcza w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie (na
tablicy ogtoszen) oraz wysyta do uczestnikdédw postepowania. Informacja ta moze
rowniez zosta¢ zamieszczona na stronie internetowej zamawiajgcego, jezeli taki
tryb porozumiewania sie z wykonawcami bedzie przewidziany w specyfikacji
warunkéw zamdwienia.

3. Informacja przestana do wykonawcy, ktérego oferte wybrano, zawiera poza
danymi, o ktérych mowa w ust. 1, okreslenie miejsca i terminu zawarcia umowy.
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1. Jezeli zamawiajgcy dokona wyboru oferty zgodnie z warunkami postepowania,
wybrany wykonawca obowigzany jest do zawarcia umowy w terminie
wskazanym przez zamawiajgcego, nie pozniej jednak niz przed uptywem
terminu zwigzania oferta.

2. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, przedstawit nieprawdziwe
dane, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy wybiera te sposrdd pozostatych
ofert, ktéra (stosownie do trybu lub zastosowanych kryteriéw) zawiera najnizsza
cene lub uzyskata najwyzszg liczbe punktéw, chyba, ze uptynat termin zwigzania
oferta.

§ 27

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia bez wyboru
oferty, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia,

c) wystgpita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego,
czego nie mozna byto wczedniej przewidzie(,

d) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy
W sprawie zamowienia.



2. W celu zawiadomienia o zamknieciu postepowania bez wyboru oferty Komisja
- lub kierownik komorki organizacyjnej na rzecz, ktérej realizowane bedzie
zamowienie, opracowuje i przedktada do podpisu Prezesowi Zarzgdu stosowne
pismo kierowane do wykonawcéw, podajgc uzasadnienie faktyczne.

Rozdziat 9
Dokumentowanie postepowan
§28

1. Podczas prowadzenia postepowania o udzielenia zaméwienia komisja lub
prowadzgcy postepowanie sporzgdza protokdt postepowania, ktéry zawiera co
najmnie;j:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) informacje o trybie udzielenia zaméwienia,
c) informacje o wykonawcach,

d) cene i inne istotne elementy ofert,

e) wskazanie wybranej oferty lub ofert.

2. Oferty, opinie biegtych (rzeczoznawcéw), wszelkie oswiadczenia,
zawiadomienia, wnioski oraz inne dokumenty i informacje sktadane przez
zamawiajgcego i wykonawcoOw oraz umowa w sprawie zamoOwienia stanowig
zatgczniki do protokotu.

3. Protokot wraz z zatgcznikami - z zastrzezeniem ust. 4 - jest jawny, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a wykonawca, sktadajgc oferte, zastrzegt w
odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg by¢ one udostepnione innym
uczestnikom postepowania.

4, Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty
udostepnia sie od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu po uptywie terminu ich sktadania.

5. Na pisemny wniosek wykonawcy biorgcego udziat w
postepowaniu Zamawiajgcy udostepnia dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3.



6. Udostepnienia dokumentéw, o ktébrym mowa w ust. 5, dokonuje sie wytgcznie
w siedzibie Spotki oraz w dni i godziny pracy zamawiajgcego, w sktadzie co
najmniej 2 os6b, w tym obowigzkowo w obecnosci przedstawiciela
Zamawiajgcego .

7. Z udostepnienia dokumentéw, o ktérym mowa w ust. 6, sporzgdza sie notatke
i wigcza jg do dokumentacji postepowania.

8. Zamawiajacy przechowuje dokumentacje postepowania oraz protokot
postepowania wraz z zatgcznikami w sposdb gwarantujgcy ich nienaruszalnosc¢ -
przez okres 4 lat od zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.

Rozdziat 10
Umowy w sprawie zamowien
§29

1. Do umédw w sprawach zamdwien stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zmianami).

2. Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

3. Niedopuszczalna jest zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze
koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych

nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub zmiany te sg
korzystne dla zamawiajgcego.

8§30

1. Zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zwanego dalej ,zabezpieczeniem”, jezeli zastrzegt to w
dokumentacji postepowania, o ktérej mowa w § 15.

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczesnie
gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji
jakosci.

3. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub
w kilku nastepujgcych formach:



a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych.

4.Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na
rachunek bankowy wskazany przez zamawiajgcego.

5. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode
na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

6. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie
wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku
bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt
prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na
rachunek bankowy wykonawcy.

7. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy
zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3.

8. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci
zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

8§31

1. Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny
catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalne;j
zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego z umowy, jezeli w ofercie podano
cene jednostkowg lub ceny jednostkowe.

2. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2 % do 10 % ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego
wynikajgcego z umowy.

3. Jezeli okres realizacji zamowienia jest dtuzszy niz rok, zabezpieczenie, za
zgodg zamawiajgcego, moze byc¢ tworzone przez potrgcenia z naleznosci za
czesciowo wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, w dniu zawarcia umowy wykonawca
jest obowigzany wnie$¢ co najmniej 30 % kwoty zabezpieczenia.



5. Zamawiajgcy wptaca kwoty potrgcane na rachunek bankowy w tym samym
dniu, w ktorym dokonuje zaptaty faktury.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, wniesienie petnej wysokosci
zabezpieczenia nie moze nastgpic¢ pézniej niz do potowy okresu, na ktéry zostata
zawarta umowa.

7. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamdwienia i uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

8. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub
gwarancji jakosci nie moze przekracza¢ 30 % wysokosci zabezpieczenia.

9. Kwota, o ktérej mowa w ust. 8, jest zwracana nie pozniej niz w 15. dniu po
uptywie okresu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.

§32

Komisja lub osoby powotane do przeprowadzenia postepowania koriczg
postepowanie po:

1. Obustronnym podpisaniu umowy o zamoOwienie, przez zamawiajgcego i
wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana,

2. Opublikowaniu ogtoszenia o wyniku postepowania,

3. Skompletowaniu dokumentacji postepowania i przekazaniu jej kierownikowi
wiasciwej komorki organizacyjnej, ktéra realizuje zamowienie i ktéra
przechowuje jg w sposob okreslony w niniejszym regulaminie.

§33

1. Wobec czynnosci podjetych w toku postepowania o udzieleniu zaméwienia
Wykonawca moze ztozy¢ uzasadniony, pisemny protest do Zamawiajgcego w
ciggu 3 dni od dnia, w ktorym Zamawiajgcy zamiescit na swojej stronie
internetowej informacje dotyczgcg wyniku postepowania, stanowigcg wedtug
niego podstawe wniesienia protestu.

2. Instancjg odwotawczg Zamawiajgcego jest Prezes Zarzadu.

3. Zamawiajgcy rozpatruje protest w terminie do 7 dni od dnia otrzymania
pisemnego protestu.

Po rozpatrzeniu protestu Wykonawcy nie przystugujg dalsze srodki odwotawcze.



4. W przypadku wniesienia protestu, az do jego rozstrzygniecia, nie wolno
zawrze¢ umowy.

5. Wniesienie protestu mozliwe jest tylko przed podpisaniem umowy, dotyczgcej
przedmiotu postepowania.

6. Wyktadni przepiséw zamieszczonych w niniejszym Regulaminie w imieniu
Zamawiajgcego dokonuje Prezes Zarzadu.

Rozdziat 11
Postanowienia koncowe
§34

Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie do postepowanh o udzielenie
zamoOwien wszczetych po dniu wejscia w zycie niniejszego Regulaminu.

8§35

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu bedg
miaty zastosowanie przepisy Ustawy PZP i inne przepisy powszechnie
obowigzujgce.

836

Zasady zawierania umow wynikajgcych z wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014 - 2020 zgodne z wytycznymi z dnia 22 sierpnia 2020 r., zwane dalej
»Zasadami”, stanowig zatgcznik nr 1 do Requlaminu udzielania zaméwien
sektorowych na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Cieptowni Miejskiej Sp. z
0.0. w Szydtowcu i sg jego integralng czescig. Wyktadni przepiséw
zamieszczonych w Regulaminie dokonuje Prezes Zarzgdu Cieptowni Miejskiej Sp.
z 0.0. w Szydtowcu.

Zatacznik nr 1
do REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH na dostawy, ustugi i
roboty budowlane przez Cieptownie Miejskg
Sp. z 0.0. w Szydtowcu ul. Radomska 48A, 26-500 Szydtowiec

Zasady zawierania umow w sprawie zamdwien publicznych wynikajgce z
wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego



Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 22 sierpnia 2019r.

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

1.1. Niniejszy dokument okresla zasady i minimalne wymogi proceduralne, jakie
muszg byc¢ spetnione przy udzielaniu zamdwien, przeznaczonych do
wspétfinansowania z Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020,

1.2. Niniejszy zatgcznik zostat sporzadzony w oparciu o Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020, wydane przez Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju, Warszawa 22
sierpnia 2019r. (obowigzujgce od 22 sierpnia 2019 r.) oraz przepisy Ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamédwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2019, poz.
2019 z pézn. zm.; dalej: ,Ustawa PZP").

1.3. Instytucje bedgce strong umowy o dofinansowanie:
a) Instytucja Zarzadzajaca (I1Z) - Ministerstwo Rozwoju
b) Instytucja Poéredniczaca (IP) - Ministerstwo Srodowiska

c) Instytucja Wdrazajgca (IW) - Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej 1.4. Wskazane w niniejszym dokumencie wartosci progowe
sg wartosciami netto tj. bez podatkéw od towardw i ustug.

Rozdziat 2
Procedury obowigzujgce przy udzielaniu zamdwien publicznych przeznaczonych
do wspotfinansowania.

2.1. Udzielanie zamowienia w ramach projektu nastepuje zgodnie z:
a) ustawg PZP - w przypadku zamdwien o wartosci powyzej progéw unijnych,

b) zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Rozdziale 5, w przypadku
zamowien sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach
Ustawy PZP, a jednoczes$nie przekraczajgcej 50 tys. zt. netto,

c) zgodnie z zasadami zawierania umow w trybie rozeznania rynku- w przypadku
zamodwien o wartosci od 20 tys. zt. do 50 tys. zt. netto wigcznie, oraz zamowien
publicznych nie podlegajgcych zastosowaniu przepisow, o ktorych mowa w pkt a
i b.



Rozdziat 3
Ogolne Zasady udzielania zamowien przeznaczonych do wspétfinansowania z
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020

3.1. Szacowanie wartosci zamowienia publicznego jest dokonywane z nalezytg
starannoscia, z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien uzupetniajgcych lub
zamowien publicznych, o ktérych mowa w pkt. 5.13 niniejszego zatgcznika.
Zabroniony jest podziat zamowienia publicznego skutkujacy zanizeniem jego
wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zamowienia publicznego,
nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos¢ tgcznego spetnienia nastepujgcych
przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia publicznego w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamoéwienia publicznego przez jednego wykonawce.

3.2. W przypadku udzielania zamoéwienia publicznego w czesciach (z okreslonych
wzgledéw ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢
zamodwienia publicznego ustala sie jako tgczng wartos¢ poszczegdélnych jego
czesci.

3.3. Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody
okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamdéwien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu
(WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w
sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz.Urz.WEL 340 z 16.12.2002, str.
1,z pdzn, zm.: Dz. Urz.UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t, 5 str. 3).

3.4. Terminy odnoszgce sie do kazdego etapu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz
niniejszym zatgcznikiem w sposéb umozliwiajacy ich dotrzymanie (dotyczy to
zaréwno skracania, jak i wydtuzania terminéw). Podczas ustalania terminéw
nalezy wzig¢ pod uwage ztozonos¢ postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, charakter i przedmiot zamdwienia publicznego.

3.5. Wszyscy wykonawcy powinni miec taki sam dostep do informacji
dotyczgcych danego zaméwienia publicznego i zaden wykonawca nie moze by¢
uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone bedzie
W sposOb transparentny.

3.6. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
okresla sie w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia publicznego,
przy czym nie moga one zawezac¢ konkurencji poprzez ustanowienie wymagan



przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celow projektu i
prowadzgcych do dyskryminacji wykonawcéow.

3.7. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego powinny zawiera¢ wymagania zwigzane z przedmiotem
zamowienia publicznego, przy czym;

a) kryteria te nie mogg zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celow projektu i
prowadzacych do dyskryminacji wykonawcéw.

b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi
ceny rowniez inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamowienia, takie
jak np. jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszt
eksploatacji.

3.8. Kryteria oceny ofert mogg odnosic sie do wtasciwosci wykonawcy wytgcznie
w przypadku ustug o charakterze nie priorytetowym, okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie Ustawy PZP.

3.9. W umowie z wykonawcg o zamdwienia publiczne nalezy przewidzie¢ kary za
nienalezyte wykonanie zamdéwienia publicznego, niekompletnego wykonania
zamowienia publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkéw gwarancji). W
razie niezastosowania kar, nalezy pisemnie udokumentowac przyczyny ich
niezastosowania.

Rozdziat 4
Szczegolne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie z
ustawg PZP

4.1. Do postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie
podstawowe tryby udzielania zamdwienia publicznego, tj. przetarg
nieograniczony lub ograniczony lub w przypadku zamdwien sektorowych takze
negocjacji z ogtoszeniem. W przypadku korzystania przy udzielaniu zamodwien
publicznych z trybu innego niz podstawowy, nalezy udowodni¢ na pisSmie
spetnienie ustawowych przestanek umozliwiajgcych jego zastosowanie.
Dokumenty uzasadniajgce wybér trybu stanowig dokumentacje dotyczgca
danego zamowienia publicznego.

4.2. Okresy poszczegélnych etapdw postepowania mogg zostac skrocone
(przyspieszony tryb) w przypadku zaméwien publicznych o wartosciach réwnych
lub przekraczajgcych kwoty, o ktérych mowa w przepisach Ustawy PZP, jedynie
w sytuacjach przewidzianych w prawie unijnym i krajowym, w tym przypadku
nieistnienia pilnej potrzeby udzielenia zamdwienia publicznego. Pilna potrzeba



nie moze wynikac z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktére -
dziatajgc z nalezytg starannoscig - byt w stanie przewidzie¢. W przypadku
powotania sie na wystgpienie pilnej potrzeby udzielenia zamdwienia
publicznego, nalezy udokumentowac zaistnienie tego faktu. Dokumentacje
nalezy dotgczy¢ do protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

4.3. Przed formalnym wszczeciem postepowania w trybie negocjacji bez
ogtoszenia oraz zapytania o cene, w celu zagwarantowania wszystkim
potencjalnym wykonawcom odpowiedniego poziomu upublicznienia informacji
nalezy opublikowac informacje o zamiarze udzielenia zamdwienia publicznego,
zwang dalej: ,,informacjg o zamodwieniu publicznym”. Informacja o zamdwieniu
publicznym jest umieszczana na stronie internetowej zamawiajgcego oraz w
jego siedzibie. Nalezy dostosowac zakres upublicznienia do znaczenia danego
zamowienia publicznego dla potencjalnych wykonawcow, w tym wykonawcéw z
innych panstw cztonkowskich. Informacja o zaméwieniu publicznym zawiera w
szczegOlnosci opis przedmiotu zamowienia publicznego, kryteria oceny ofert
wstepnych, warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
ocen spetniania tych warunkdw, a takze termin sktadania ofert wstepnych, ktory
nie powinien byc¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia
ogtoszenia.

4.4. Tryb negocjacji bez ogtoszenia oraz tryb zapytania o cene znajdujg
zastosowanie do wybranych ofert wstepnych, o ktérych mowa w pkt 4.3, a w
przypadku braku ofert wstepnych albo ich odrzucenia, w odniesieniu do
wybranych wykonawcédw na rynku. W przypadku zamiaru skorzystania z trybu
zamoOwienia z wolnej reki, w sytuacji, kiedy w trakcie procedury opisanej w pkt
4.3. wptynie wiecej niz jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, nie zachodzg
przestanki do zastosowania ww. trybu.

4.5. W przypadkach, w ktérych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego
niewymagajgcego publikacji zgodnie z ustawg PZP zostato poprzedzone
procedurg udzielenia zaméwienia publicznego przeprowadzong w trybie
podstawowym, lub gdy wystgpita pilna potrzeba niewynikajgca z przyczyn
lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczesnie nie mozna byto przewidzie¢,
a takze w przypadku zamowien dodatkowych, publikowane jest ogtoszenie o
zamiarze zawarcia umowy.

Rozdziat 5
Zasada konkurencyjnosci

5.1. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy przeprowadzic¢
postepowanie zgodnie z Regulaminem na dostawy, ustugi i roboty budowlane



przez Cieptownie Miejskg Sp. z 0.0. w Szydtowcu ul. Radomska 48A, 26-500
Szydtowiec w procedurze uproszczonej rozumianej jako zapytanie ofertowe
(zgodnie z przestankami wynikajgcymi z Regulaminu) z zastrzezeniem, ze nalezy
obowigzkowo:

1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt
5.3. lub odpowiednio ogtoszenie o przetargu zgodnie z warunkami, o ktérych
mowa w pkt 5.4., przy czym zapytanie ofertowe lub odpowiednio specyfikacja
warunkow zamowienia musi zawiera¢ co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia publicznego, ktéry nie powinien odnosic sie do
okreslonego wyrobu lub zrédta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajoéw lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamowienia publicznego i zostat okreslony zakres rownowaznosci
( z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwos$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia do
potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w
odniesieniu do przedstawionych informacji),

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetnienia. Warunki udziatu okreslone sg w sposéb proporcjonalny do
przedmiotu zamowienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i
rownego traktowania wykonawcédw. Nie mozna formutowac warunkéw
przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania
zamowienia,

c) kryteria oceny oferty, sformutowane w sposéb zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridw oceny oferty,

e) kazde kryterium musi odnie$¢ sie do danego przedmiotu zamédwienia,

f) kryteria oceny nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, w szczegolnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej i finansowej,

g) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami
dotyczgcymi ceny wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych
wymagan odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia, takich jak np. jakos¢,
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamdwienia, koszty eksploatacji oraz
organizacja, kwalifikacje zawodowe i doSwiadczenie oséb wyznaczonych do
realizacji zamowienia, jezeli moga miec znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania
zamowienia.

h) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane
jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent,
ktory dotozy nalezytej starannosci, mégt interpretowac je w jednakowy sposéb,
i) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,



j) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi co najmniej
7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku
dostaw i ustug, a co najmniej 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia
zapytania ofertowego w przypadku robét budowlanych. Termin 7 lub 14 dni
kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego i konczy sie z uptywem ostatniego dnia,

k) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie
mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

l) informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych.

m) Termin realizacji umowy

n) Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej
umowy

o) Informacje o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych, o ile zamawiajacy taka
mozliwos¢ przewiduje.

2) wybra¢ najkorzystniejszg sposréd ofert spetniajgcych warunki udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny (w przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza
sktadanie ofert czeSciowych Zamawiajgcy, wybiera najkorzystniejszg oferte dla
kazdej czesci zamowienia); wyboér oferty jest dokumentowany protokotem
postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt. 5.6.
5.2. Upublicznienie zapytania ofertowego/procedury oznacza wszczecie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w ramach projektu.

5.3. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

a) umieszczeniu zapytania ofertowego: na stronie internetowej Spétki oraz na
stronie internetowej wskazanej w komunikacji ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego tj.

5.4. W przypadku prowadzenia przetargu w procedurze uproszczonej
rozumianej jako zapytanie ofertowe, ogtoszenie o zamoéwieniu oraz specyfikacje
warunkdéw zamoéwienia nalezy opublikowac analogicznie jak w pkt 5.3.

5.5. Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzadzenia
protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktérym mowa
w pkt 5.6., konieczna jest forma pisemna.

5.6. Protokot postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktérym
mowa w pkt 5.1.2, zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty od zamawiajgcego,

c) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez
wykonawcow, o ile takie warunki byty stawiane,
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d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriéw oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegllnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

f) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

g) nastepujace zataczniki:

- potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego/ ogtoszenia o zamoéwieniu oraz
specyfikacji warunkéw zamoéwienia na stronie internetowej, o ktérej mowa w
pkt 5.3

- ztozone oferty,

- o$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan podpisane przez
Zamawiajgcego lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

5.7. Informacje o wyniku postepowania wysyta sie do wszystkich wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferte oraz umieszcza sie:

a) na stronie internetowej Spotki,

b) po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu - na stronie internetowej
wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds. Rozwoju
tj.

5.8. Informacja o wyniku postepowania powinna zawieraé, co najmniej nazwe
wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zamdwienia.

5.9. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek
udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzieleniu zamowienia,
przy czym nie dotyczy to zatgcznikow, o ktérych mowa w pkt 5.6 lit. g oraz czesci
ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2018 r. poz. 419).

5.10. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym rozdziale
nastepuje podpisanie umowy z wykonawcg/wykonawcami wybranymi zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz z
kwalifikowanym podpisem elektronicznym). W przypadku, gdy wykonawca
odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy
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z kolejnym wykonawcg, ktory w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

5.11. W przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania
ofertowego:

a) wptynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta - uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spetniong,

5.12. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej
umowy, o ktérej mowa w pkt. 5.10, w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba, ze:

a) w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej
zmiany oraz zostat okreslony ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia
zmiany,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych
od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o
ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujace warunki:

1. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdélnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamdéwionych w ramach zamoéwienia
podstawowego, zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub
znaczne zwiekszenie kosztéw dla zamawiajgcego,

2. wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamédwienia
okreslonej pierwotnie w umowie,

c) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie
nastepujgce warunki:

1. koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych
zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzied,

2. wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

d) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamoéwienia, ma zastgpi¢ nowy
wykonawca:

1. na podstawie postanowieh umownych, o ktérych mowa w lit. a,

2. w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian
umowy,



3. w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem
jego podwykonawcéw; w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze
zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji
zamodwienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartos$¢ zmian
jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach Ustawy PZP, od ktérych jest
uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia
okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien na ustugi lub dostawy
albo, w

przypadku zamdwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

5.13. Istnieje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady
konkurencyjnosci zaméwien publicznych uzupetniajgcych, w wysokosci
nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamowienia publicznego okreslonej w umowie
zawartej z wykonawcg, o ile te zamdwienia publiczne sg zgodne z przedmiotem
zamowienia publicznego podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego
zamowienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz
umowie z wykonawcg. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne
stosowanie zasady konkurencyjnosci.

5.14. Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug oraz
robét budowlanych zaméwien publicznych dodatkowych, nieobjetych
zamoOwieniem podstawowym i nie przekraczajgcych 50% wartosci realizowanego
zamowienia publicznego, niezbednych do jego prawidtowego wykonania,
ktorych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej
do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia
dodatkowego od zamdwienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspoétmiernie wysokich kosztéw

b) wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamoOwienia dodatkowego,

c) spetnienia innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Rozdziat 6
Zasada konkurencyjnosci - wytgczenia

6.1. Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do zaméwien publicznych, ktérych
przedmiotem sg dostawy i ustugi w zakresie zamowien publicznych, ktérych
przedmiotem jest nabycie innych praw do nieruchomosci, w szczegélnosci



dzierzawy i najmu, nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci.

6.2. Mozliwe jest niestosowanie zasady konkurencyjnosci przy udzielaniu
zamoéwien publicznych, do ktérych zastosowanie majg okreslone w Ustawie PZP
przestanki wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia oraz trybu zaméwienia z
wolnej reki, pod warunkiem spetnienia wymogdéw okreslonych w pkt 4.1 4.3
niniejszego zatgcznika.

6.3. Zasade konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o
udzieleniu zamdwienia publicznego przeprowadzone jest na zasadach i w
trybach okreslonych w Ustawie PZP, pod warunkiem spetnienia wymogow
okreslonych w rozdziale 4.

Rozdziat 7
Zasady zawierania umow w trybie rozeznania rynku

7.1. W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. zt. do 50 tys. zt netto wigcznie,
nalezy posiadac o ile to mozliwe, dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku,
wskazujgce, ze dana ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie
wyzszej od ceny rynkowej.

7.2. W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. zt. do 50 tys. zt netto,
niezbedne jest:

a) Przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego
na stronie internetowej Spotki wraz z otrzymanymi ofertami.

Udokumentowanie, ze zamowienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz
cena rynkowa, obejmuje wszystkie otrzymane oferty.

Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na ogdélnodostepnej stronie internetowe;j
ogtoszenie o zamoOwieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta, wéwczas
nalezy uzupetni¢ udokumentowanie o oferte pochodzacg z innego zrédta.

Jedna oferta nie jest wystarczajgca dla udokumentowania, ze zamédwienie
zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa, przy czym oferta
niezgodna z ogtoszeniem nie stanowi oferty wazne;.

Lub

b) Potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcdw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcédw danego zamdwienia, wraz z otrzymanymi ofertami.

Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Wymaog bedzie
spetniony, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostang ztozone co najmnie;j
dwie wazne oferty, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie



stanowi oferty waznej. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania
ofertowego lub skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcéw nie
otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukéw (co najmniej
dwadch) stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceny lub wydrukéw (co
najmniej dwoch) maili z informacjg na temat ceny za okreslony towar/ustuge,
albo innego dokumentu, Swiadczgcego o istnieniu co najmniej dwdch ofert.
Notatka z przeprowadzonych rozmow telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie stanowi dokumentu potwierdzajgcego rozeznanie rynku.

7.3. W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. zt. netto do 50 tys. zt. wigcznie,
zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku
wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture,
rachunek lub dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Szydtowiec, 12 kwietnia 2021 roku



