Zatacznik do zarzadzenia nr 5 ,CIEPLOWNIA MIEJSKA W SZYDEOWCU Sp. z 0.0.” w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamdwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE) KWOTY WSKAZANE]
W ART. 2 UST. 1 PKT 1 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(Dz. U.z2019r. poz. 2019 z p6zi. zm.)
zwany dalej ,Regulaminem”
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1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamoéwien publicznych na rzecz ,,CIEPLOWNIA MIEJSKA W SZYDLOWCU
Sp. z 0.0." o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto w nizej podanym przedziale:
1) zamdwien o wartosci nieprzekraczajgcej lub réwnej 10 000 zt netto,
2) zamoOwien o wartosci nieprzekraczajgcej lub rownej 50 000 zt netto,
3) zamowien o wartosci przekraczajgcej 50 000 zt netto, a nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto.

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad: racjonalnego gospodarowania srodkami finansowymi
w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, przejrzystosci, a takze zasady
optymalnego doboru metod i Srodkdéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm.

4. Osoba wykonujgca czynnosci w postepowaniu o udzielenia zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, sktada
pisemne oswiadczenie o braku podstaw wytgczenia z postepowania.

5. Wz6r oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

6. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) Prezes Zarzadu,
2) kierownicy komorek organizacyjnych Spoétki,
3) inni pracownicy komérek organizacyjnych w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zaméwienia.

7. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) ustawie Prawo zamowien publicznych - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.)
2) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad ,Cieptownia Miejska w Szydtowcu Sp. z 0.0.”
3) Gtéwnym Ksiegowym - nalezy przez to rozumie¢ Gtéwnego Ksiegowego Zamawiajgcego,
4) Wykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.
5) Regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto.



ROZDZIAL |
ZAMC')W!ENIA O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE]) LUB R(')W!\IEJ 10 000 Zt NETTO ORAZ
ZAMOWIENIA O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE) LUB ROWNE]J 50 000 Zt NETTO
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1. W przypadku udzielania zamoéwien, ktérych wartos¢, bez podatku od towardw i ustug, nie przekracza lub réwna
jest 10 000,00 ztotych oraz zaméwien, ktérych wartos¢, bez podatku od towaréw i ustug, nie przekracza lub réwna
jest 50 000,00 ztotych, okreslenie przedmiotu zamoéwienia oraz ustalenie wartosci zaméwienia winno by¢ dokonane
z nalezytg starannoscia, w sposob obiektywny i bezstronny, z zachowaniem przejrzystosci dokonywanych
czynnosci. W kazdym przypadku nalezy mie¢ na wzgledzie oszczedne wydatkowania srodkéw finansowych Spétki.

2. Przed udzieleniem zamdwienia komdrka wnioskujgca opisuje przedmiot zamdwienia oraz dokonuje ustalenia
szacunkowej wartosci zamowienia, co nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej. Okreslone w ten
spos6b zamowienie jest zatwierdzane przez Zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe.

3. Udokumentowaniem udzielania zamowienia jest zawarcie przez Zamawiajgcego lub upowazniong przez niego
osobe umowy z wykonawcg. W przypadku udzielania zamowien, ktérych wartos¢, bez podatku od towardéw i ustug,
nie przekraczalub réwna jest 10 000,00 ztotych bgdz - w drobnych sprawach dotyczacych biezgcego funkcjonowania
Spotki, udokumentowaniem udzielenia zamdwienia w formie pisemnej umowy nie jest wymagane. Wowczas
nalezy jedynie sporzadzi¢ notatke uzasadniajgca wybdr wykonawcy lub stosowng adnotacje na odwrocie faktury
badz rachunku.

i _ROZDZIAL 1I
ZAMOWIENIA O WARTOSCI PRZEKRACZAJACE) 50 000 Zt NETTO,
A NIE PRZEKRACZAJACE) KWOTY 130 000 Zt NETTO
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Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przed udzieleniem zamoéwienia komorka wnioskujgca opisuje przedmiot zamowienia.

2. Przedmiot zamowienia opisuje sie w spos6b jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreslen. Opis powinien by¢ formutowany z uwzglednieniem zasady uzyskania najlepszej jakosci
dostaw, ustug oraz robdét budowlanych, uzasadnionej charakterem zamowienia, w ramach srodkoéw, ktére
zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje oraz uzyskania najlepszych efektéw zamowienia, w tym efektéw
spotecznych, Srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w
danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych naktadéw.

3. Przedmiot zamdwienia mozna opisywac przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
jezeli jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamoéwienia, a takze gdy wydatki sg dokonywane w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z zamowienia.
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Ustalenie wartosci zamoéwienia

1. Przed udzieleniem zamdwienia komorka wnioskujgca szacuje z nalezytg starannoscig wartos¢ zamowienia, w
szczegblnosci w celu ustalenia:
1) czy nie zachodzi obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych,



2) czy zamawiajacy posiada srodki na sfinansowanie tego zamdwienia.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towaroéw i ustug.

3. Warto$¢ zamoéwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych
metod:
1) analizy cen rynkowych,
2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,
3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych wczesniej przez zamawiajgcego
lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego.

4. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia, rodzaju, zakresu i ilosci robot
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np. w formie kosztorysu inwestorskiego).

5. Wartos¢ zamowienia ustala sie w ztotych (PLN).

6. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:
1) odpowiedzi cenowe uzyskane w drodze zapytan cenowych skierowanych do potencjalnych wykonawcéw,
2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardéw (opatrzone datg dokonania wydruku),
3) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia)
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie lub zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych.

8. Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zamdéwienia sporzadza protokdt, w ktérym wskazuje podstawe ustalenia
wartosci zamowienia.

9. Wz6r protokotu z ustalenia wartosci zamodwienia stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
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Rozpoczecie procedury

1. Procedure udzielenia zamdwienia rozpoczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku przez komorke
wnioskujgcg do Zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby.

2. Wniosek, o ktébrym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:
1) nazwe komorki wnioskujacej,
2) nazwe i opis przedmiotu zamowienia,
3) informacje (uzasadnienie) dotyczacg potrzeby udzielenia zamowienia,
4) szacunkowg warto$¢ zaméwienia w ztotych,
5) dziert dokonania ustalenia wartosci zamowienia i podstawa,
6) nazwisko i imie oraz stanowisko osoby, ktéra ustalita wartos¢ zamoéwienia lub imiona i nazwiska oraz



stanowiska oséb, ktére dokonaty ustalenia wartosci zamodwienia,

7) termin wykonania zamodwienia,

8) tryb wyboru Wykonawcy,

9) kryteria oceny ofert, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridéw i sposobu oceny ofert, jezeli cena nie jest jedynym kryterium oceny ofert,

10) warunki, jakie muszg spetni¢ wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkéw a takze wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg
dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania tych warunkdw, jezeli zamawiajgcy przewiduje
takie warunki,

11) oSwiadczenie Gtéwnego Ksiegowego o potwierdzeniu posiadania srodkéw pienieznych na rachunku
bankowym zamawiajgcego,

12) wzér wniosku o rozpoczecie postepowania stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.
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Wybér wykonawcy

1. Wybor Wykonawcy dokonuje sie wedtug nizej podanych trybow:
1.1 Zapytania ofertowego,
1.2 Negocjacji.

2. ZAPYTANIE OFERTOWE:

2.1 Wyboru wykonawcy dokonuje sie poprzez przekazanie zaproszenia do ztozenia ofert cenowych do co najmnie;j
trzech wykonawcoéw, w drodze zapytania ofertowego kierowanego w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail).
W przypadku zaméwier o wartosci nieprzekraczajgcej lub rownej 10.000,00 zt netto przekazanie zaproszenia do
ztozenia ofert cenowych moze zosta¢ dokonane do co najmniej jednego wykonawcy.

2.2 Zamawiajgcy moze réwniez zamiesci¢ zaproszenie do ztozenia ofert cenowych na swojej stronie internetowe;
i w tym przypadku nie ma koniecznosci przekazywania zaproszenia do ztozenia ofert cenowych do co najmniej
trzech wykonawcéw w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail).

2.3 Zamawiajgcy moze, po zamieszczeniu ogtoszenia 0 zamdwieniu na swojej stronie internetowej, bezposrednio
poinformowac o wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalnosci Swiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamoéwienia.

2.4 Zapytanie ofertowe oprdcz nazwy przedmiotu zaméwienia powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) dane zamawiajgcego,
2) opis przedmiotu zamoéwienia,
3) termin wykonania zamdéwienia,
4) opis kryteriéw wyboru wykonawcy, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridéw i sposobu oceny ofert, jezeli cena nie jest jedynym kryterium oceny
ofert.
5) opis warunkow, jakie muszg spetni¢ wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw a takze wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie
majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania tych warunkéw, jezeli zamawiajgcy przewiduje
takie warunki,
6) sposob przygotowania oferty,
7) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania



oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z
wykonawcami, odpowiedzialnej takze za udzielenie odpowiedzi na pytania,

8) miejsce i termin sktadania ofert,

9) termin zwigzania oferta.

2.5 Do zapytania ofertowego nalezy dotgczy¢ istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do
tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamodwienia publicznego na takich
warunkach.

2.6 Kazdy z wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedng cene.

2.7 Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

2.8 Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym ofert dodatkowych.
Jezeli zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, Zamawiajgcy moze:

1) odrzuci¢ oferty albo

2) przeprowadzi¢ negocjacje w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

2.9 Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia, jezeli ztozono co najmniej jedng oferte niepodlegajgca odrzuceniu.
2.10 Wzér zapytania ofertowego stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

2.11 Wz6r protokotu w trybie zapytania ofertowego o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto na ustugi,
dostawy lub roboty budowlane stanowi Zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

3. NEGOCJACJE:
3.1 Tryb ten polega na udzieleniu zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

3.2 Tryb negocjacyjny mozna zastosowac w przypadku, gdy:
1) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej
nie mogt on przewidzie¢ lub ze wzgledu na szczegdlny charakter zamowienia, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zaméwienia,
2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ Swiadczone tylko przez jednego wykonawce
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, lub przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych,
wynikajacych z odrebnych przepiséw, lub w przypadku udzielenia zamoéwienia w zakresie dziatalnosci
tworczej lub artystycznej,
3) w przeprowadzonych dwéch postepowaniach o udzielenie zamowienia nie zostaty ztozone zadne oferty
lub wszystkie oferty zostaty odrzucone,
4) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamdwienia niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, a wykonawcg dostaw, ustug lub robdét
budowlanych bedzie wykonawca, ktéry wykonat w sposéb nalezyty na rzecz Zamawiajgcego co najmniej
2 zamdwienia publiczne tego samego rodzaju o tym samym lub podobnym charakterze, a cena jego oferty
nie przewyzsza kwoty, ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.



3.3 W przypadku niewynegocjowania warunkéw umowy zamawiajgcy ma prawo wszczac kolejne postepowanie w
trybie negocjacyjnym z innym wykonawca.

3.4 Zaproszenie do negocjacji oprocz nazwy przedmiotu zamowienia powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) dane zamawiajgcego,
2) opis przedmiotu zamoéwienia,
3) termin wykonania zamdwienia,
4) opis warunkow, jakie musi spetni¢ wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkéw a takze wykaz oswiadczen lub dokumentoéw, jakie ma
dostarczy¢ wykonawca w celu potwierdzenia spetniania tych warunkow, jezeli zamawiajgcy przewiduje
takie warunki,
5) miejsce i termin rozpoczecia negocjacji,
6) termin zwigzania oferta.

3.5 Do zaproszenia do negocjacji nalezy dotaczy¢ istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone
do tresci zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli
zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich
warunkach.

3.6 Wzér zaproszenia do negocjacji stanowi Zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

3.7 Strony, z ustaleh podjetych podczas negocjacji, sporzadzajg notatke, ktéra stanowi zatgcznik do protokotu
zaméwienia publicznego w trybie negocjacji.

3.8 Wz6r protokotu w trybie negocjacji o wartosci przekraczajgcej 50 000 zt netto, a nieprzekraczajgcej kwoty
130 000 zt netto na ustugi, dostawy lub roboty budowlane stanowi Zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

87
Udzielenie zamoéwienia

1. Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Rozdziatu Il Regulaminu.

2. Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje Zamawiajacy
lub upowazniona przez niego osoba.

3. Umowe sporzgdza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno numerowanych
kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

4. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktérym mowa w 86 ust. 2 pkt 2.1 Regulaminu, informacje o
udzieleniu zamowienia przekazuje sie niezwtocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na
zapytanie ofertowe. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w 86 ust. 2 pkt 2.2 Regulaminu,
informacje o udzieleniu zaméwienia zamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajgcego niezwtocznie po
zawarciu umowy.

5. W informacji o udzieleniu zamoéwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.
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Odrzucenie oferty i uniewaznienie postepowania

8. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,
3) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,
4) wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omytki, niz polegajacej na
niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego lub ogtoszenia o zamdwieniu publicznym, nie zgodzit
sie na jej poprawienie,
5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

9. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli:
1) nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te kwote do
ceny najkorzystniejszej oferty,
3) jezeli zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,
4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie ekonomicznym Zamawiajgcego, czego nie mozna
byto wczesniej przewidziec,
5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy,
6) nie wynegocjowano warunkéw umowy w trybie 86 ust. 3 Regulaminu.

ROZDZIAL 111
WYLACZENIE STOSOWANIA REGULAMINU

89
1. Regulaminu nie stosuje sie w przypadkach zamoéwien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagro-
zenie zycia, zdrowia i mienia oraz zaistnienia szczegdlnych sytuacji, w ktérych Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od
stosowania niniejszego Regulaminu,

2. Udzielenie zaméwienia w takich przypadkach dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej, podlegajgcej za-
twierdzeniu przez Zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlno-
Sci wskazac okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje
sie przez okres okreslony w 810 ust. 2 Regulaminu.

ROZDZIAL IV
ZASADY DOKUMENTAC]I

810
1. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury udzielenia zamoéwienia dokumentuje sie w sposéb
pozwalajacy na ich weryfikacje pod kagtem zachowania zasad, o ktérych mowa w 81 ust. 2 Regulaminu.

2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci ustalenia wartosci zamowienia oraz przeprowadzenia procedury
udzielenia zamoéwienia, przechowuje sie przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zaméwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.



Rozdziat V
SPRAWOZDAWCZOSC

811
1. W terminie do 31 stycznia kazdego roku kalendarzowego, komorki organizacyjne zobowigzane sg do
przekazywania zbiorczych danych zawierajgcych zestawienie z udzielonych w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia
(roku kalendarzowego poprzedzajgcego rok w ktérym sktadane jest sprawozdanie) przez dang komérke, zamowien,
o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie.

2. Zamawiajacy w terminie do 31 marca kazdego roku kalendarzowego sporzgadza roczne sprawozdanie z
udzielonych zamoéwien, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie.

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

812
Do kazdego postepowania nalezy dotgczy¢ klauzule informacyjng z art. 13 RODO wg Zatgcznika nr 8 do Regulaminu.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto

[] zamawiajacy CU pracownik zamawiajgcego, ktéremu zamawiajacy powierzyt
wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci

[] inne osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

ZNAK SPFAWY: ..ottt ettt ettt st e st e et e bt et e e e e b e e b e e bt e s bt e bt e s b e e s hteshtenheeshteshteeabesnbesateeateen
prowadzone przez Cieptownie Miejskg w Szydtowcu, ul. Radomska 48a, 26-500 Szydtowiec.

Konflikt intereséw wystepuje, gdy:

1) ubiegam sie o udzielenie tego zamdwienia,

2) pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaje we wspdlnym pozyciu z wyko-
nawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamdwienia,

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamédwienia pozostawatam(em) w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca,
otrzymywatam(em) od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub bytam(em) cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzor-
czych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

4) pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci lub
niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finan-
sowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisany:

Fa =T (T aTLeT aT= ) ST UOUPRUSRRPPPPN

INGZWISKO 1ttt bbb bbb bbbt b et h ettt a e
uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:
1. nie zachodzi w stosunku do mnie zadna z okolicznosci wymienionych powyzej*,

2. zachodzi w stosunku do mnie co najmniej jedna z okolicznosci wymienionych powyzej i zwigzku z powyzszym
podlegam wytaczeniu z dokonywania czynnosci w postepowaniu®*.

Szydtowiec, dNia ...ecvevevveieieieeeeecsesese e [ ———————————————————————————
(czytelny podpis)

* - wiasciwe zakresli¢



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto

Data sporzadzenia ProtOKOIUL ......ceveveveiirininiricccttreet e

Protokoét z ustalenia zamoéwienia

1. Nazwa przedmiotu ZAMOWIENIA: ..........cooviiiiiieeeee ettt sttt ettt et e st bt e bt e bt sbesbesbesbesbeneeene

3. Termin realizacji/wykonania zZamOWIENIA: ...........cccooeiiiiiiiniie ettt

4. WartoS€ ZamOWIENIA: .......oc.eevveeeiierieeeeeeeeeee et see e seare s zt netto.

5. Nazwisko i imie osoby, ktéra ustalita wartos¢ zamdéwienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska oséb,
ktore dokonaty ustalenia wartosSCi ZamoOWIENIA: ............ccovviiiiiiiice e e

6. Data ustalenia WartOSCi ZAMOWIENIA: ........ooccveiiiiiiiiieeeeeeee ettt ettt e st e e s ettt esseaaeeessasatreesssssasseessssrtseeesssrseees

7.050ba sporzadzajgCa ProtokOL: .. ..ottt ettt r et sbesbe b benae s

(imie, naziwsko i podpis osoby sporzgdzajgcej protokot)



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto

Data Sporzadzenia WNIOSKU: .......ovvveueeeirininiiecee ettt

Whniosek
0 rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
0 wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto

1. Nazwa KOomOrKi WNIOSKUJICE]: .......ccooiiiiiiiiieieeee ettt ettt ettt e be bbb b b be e e

2. Nazwa przedmiotu ZAMOWIENIA: ...........cociririeriiieieeet ettt sttt st st sttt e aeste st essebensesaensesessesnessessessessens

5. SZAcUNKOWA WArtOSE€ ZaAMOWIENIA: ........occvviiieiiiiiiee ettt ettt ettt eseat e e sbe e e sbeessabeeesnbeeesaneessnseeesn zt netto.

6. Dzien dokonania ustalenia WartoSCi ZAMOWIENIA ...........ocveviviiiiiiieieeeeeee ettt e e st e sereessteeesraessnes
N@ POASTAWIE 1.eiitiiiiitistirtirtertesiete et et e st e bt s bestestestesbebesbesbesessessessessensesseseeseabeebesaesbe st essesbe s ensensensensenteseesesneesesbessesbentenseses

7. Nazwisko i imie osoby, ktéra ustalita wartos¢ zaméwienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska oséb,
ktore dokonaty ustalenia wartosSci zZamoOWIENIA: ............ccooiiiiiiiiii e

8. Termin Wykonania ZAmMOWIENIA: ...........cccecvviririiiininininente ettt ettt ste st st sbe st st e besse st estensesaesessessessessessensessens

9. Kryteria wyboru najKorzystniejSzej OFErtY: .........cccocviiriiiiieiecieceeseses et re e be b se e sseereas



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto

10. Warunki, jakie muszg SpPetni€ WYKONAWCY: ..........cccccveviiiiiiiiiiinincsese sttt a e se e ssessassestessessessenns

(podpis kierownika komorki wnioskujgcej)

Oswiadczenie

Oswiadczenie Gtoéwnego Ksiegowego o potwierdzeniu posiadania srodkéw pienieznych na rachunku bankowym
ZAMAWIAJGCEED: weuveeuterurerteruterttentesstesstesestessesssesstessesstesesssesstessessseseeaseesssessseenseesssesaseesssessseesseesssessseenseenssesseesseesnseenseesssesnsesses
Oswiadczam, ze Zamawiajacy posiada srodki na sfinansowanie tego zamowienia.

(podpis Gtéwnego Ksiegowego)

Wyrazam zgode na rozpoczecie postepowania. Zatwierdzam.

(podpis Zamawiajgcego)



Zatgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto

Nazwa i adres WYKONAWCY: .....c.cueveiiririieiciieinirieteseetnt sttt

ZNAK SPraWy: coececeireriireereieiierisieeenereieesesesse e
Zapytanie ofertowe
Zamawiajacy zaprasza do Zt0ZeNia OFEITY NA: c..ccieiiiririiirere ettt sttt ettt e b et e e esesseesesbesbesaes
(nazwa przedmiotu zamowienia)
1. ZamawiajaCy (NAZWA I @UF@S): ...ccccooiiiiiiiiieieeeete ettt sttt et st e st sae e be st e e sbesatesbessbesbeestesbeessenbesssesbeensessesnsas
BTN 1t NI EEIETONU .o
2. Opis Przedmiotu ZAMOWIENIA: .........ccooeviiiiiiiirieieeeeee ettt sttt b et e e et et e st et estebesbessesbesbesbesbesbessens
3. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ..........cccoouiiiii ettt ettt ettt be bt s besbesbesbesbe b

4. Kryteria oceny ofert, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty: ............cccccveencinenee




Zatgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto

6. Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z podaniem ceny za wykonanie zamowienia, terminu wykonania
zaméwienia w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem lub dtugopisem. Oferta
winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong. W przypadku sktadania oferty w siedzibie zamawiajgcego lub
pocztg na kopercie nalezy umiesci¢ napis ,Zapytanie ofertowe na...." (nalezy podac nazwe przedmiotu zamowienia).

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen Iub dOKUMEWRNEOW: .........ccccooiiiiiiiiiiiicc ettt

Osoba uprawniona do porozumiewania Si€ Z WYKONAWCAMI: c..c..eueieirireriniesenieseesee ettt ettt et sbe b bbb e

8. Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy Ztozy€ dO ANia ...coeeerireriinieeeeeeeeee e , BOAZ. e
W ITHEJSCU 1eteutietieruteeteesteesuteeteesteesate e beeshtesaseebeesuseeabeebeesaseesaeesaseeabeesatesateeaseesaseeaseesseesateeabeesaeesaseeabeesanesateenseesaneeaseenseesasesaseenns

9. Termin ZWIgzZania OFf@Itg: .......cceoviieieicieece ettt e st e st st e st e sbesb et e b e b e s s entesteseesessessessessestensensens

(data i podpis Zamawiajgcego)



Zatgcznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto

(piecze¢ Zamawiajgcego) (miejscowosc i data)

Protokét zaméwienia publicznego
0 wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto
w trybie zapytania ofertowego

1. Nazwa przedmiotu ZAMOWIENIA: ..........ccceoiiiiiiiiieriese ettt re st et este st st e et et et e st esseseesseseesesseesessessestessessensens

BuZNAK SPIAWY: ...ttt ettt ettt sttt ettt et et e et e et et et e st e bt e a e h e b e e bt e bt ekt e b e h e b oA et e b et e b en e e Rt ea e eaten e e bt eheehe e b e sbeebesbentenaeas
4. Wartos¢ zamoéwienia oszacowanow dniu ............c.cceeveeueenenne. NA KWOLE c.eeeiieeieieceeeceee e zt netto.

5. Nazwisko i imie osoby, ktéra ustalita wartos¢ zaméwienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska oséb,
ktore dokonaty ustalenia wartosSci zamoOWIENIA: ............ccoovviiiiiiiiiie e e

ZaPYLaNi@ SKIBFOWANO: ......ccccociiiiiiriieiieitetest ettt st st e st e st e st e be s st e sbe s st e bessaesbesatesbeessesbeessesbaensesbeenbesaaensessaensesssensensaens
(podac forme skierowania)

7. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajgcego w dniu:



Zatgcznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto

8. Wptynely nastepujgce oferty na realizacje zamoéwienia (cena i inne istotne elementy oferty:

9. Po dokonaniu oceny warunkdéw, jakie musza spetni¢ Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia
oraz badania i oceny ofert, proponuje sie udzielenie zaméwienia

11. Osoba sporzadzajgca ProtoKOk: ...ttt et be e

(imie, naziwsko i podpis osoby sporzgdzajacej protokot)



Zatgcznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto

Nazwa i adres WYKONAWCY: .....c.cueveiiririieiciieinirieteseetnt sttt

ZNAK SPraWy: coececeireriireereieiierisieeenereieesesesse e
Zaproszenie do negocjacji
Zamawiajgcy zaprasza dO NEZOCTIACTI: wevueruervrrererirerirertestestestestestessestestestesteseesessessessesbesbessessessensensensensessesessessessessessensensens
(nazwa przedmiotu zamowienia)
1. ZamawiajaCy (NAZWA I @UF@S): ...ccccooiiiiiiiiieieeeete ettt sttt et st e st sae e be st e e sbesatesbessbesbeestesbeessenbesssesbeensessesnsas
L0 0= 1| OO RRPRRS NI EEIETONU i
2. Opis Przedmiotu ZAMOWIENIA: .........ccooeviiiiiiiirieieeeeee ettt sttt b et e e et et e st et estebesbessesbesbesbesbesbessens
3. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ..........cccoouiiiii ettt ettt ettt be bt s besbesbesbesbe b

4. Warunki, jakie musza spetni¢ Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia: ............c.cccocecenennnnee.




Zatgcznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto

6. Miejsce i termin rozpoczecia negocjacji:

7. Termin ZWIgZania OFf@ITg: .......ccuoiiiiiieee ettt b bbb bbb et et e et et e st e bt e bt e b e s besbesbenbe b

(data i podpis Zamawiajgcego)



Zatgcznik nr 7
do Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto

(piecze¢ Zamawiajgcego) (miejscowosc i data)

Protokét zaméwienia publicznego
nieprzekraczajgcego kwoty 130 000 zt netto
w trybie negocjacji

1. Nazwa przedmiotu ZAMOWIENIA: ..........ccceoiiiiiiiiieriese ettt re st et este st st e et et et e st esseseesseseesesseesessessestessessensens

BuZNAK SPIAWY: ...ttt ettt ettt sttt ettt et et e et e et et et e st e bt e a e h e b e e bt e bt ekt e b e h e b oA et e b et e b en e e Rt ea e eaten e e bt eheehe e b e sbeebesbentenaeas
4. Wartos¢ zamoéwienia oszacowanow dniu ............c.cceeveeueenenne. NA KWOLE c.eeeiieeieieceeeceee e zt netto.

5. Nazwisko i imie osoby, ktéra ustalita wartos¢ zaméwienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska oséb,
ktore dokonaty ustalenia wartosSci zamoOWIENIA: ............ccoovviiiiiiiiiie e e

ZapYtanie SKIGFOWANO: .........occcviiiiiiieiie ettt b ettt b e bt e st e b et s b et e bt s e e st b e st b e st eb e s ebe st ene b esenbenees

(podac forme skierowania)



Zatgcznik nr 7
do Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto

8. Wptynely nastepujgce oferty na realizacje zamoéwienia (cena i inne istotne elementy oferty:

9. Po dokonaniu oceny warunkdéw, jakie musza spetni¢ zaproszeni Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia oraz ustalen podjetych podczas negocjacji, proponuje sie udzielenie zaméwienia .....................

11. Osoba sporzadzajgca ProtokOk: ..ottt a e reebeereees

(imie, naziwsko i podpis osoby sporzgdzajgcej protokot)



Zatgcznik nr 8
do Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto

Klauzula informacyjna
zgodna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajgcych w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz, Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODOQ", informuje, ze:

Posiada

» administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ,Cieptownia Miejska w Szydtowcu Sp.z 0.0.”, ul. Radomska 48a,
26-500 Szydtowiec;

» kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych: ,Cieptownia Miejska w Szydtowcu Sp. z 0.0.”, ul. Radomska 48a,
26-500 Szydtowiec;

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. cRODO w celu zwigzanym z postepowaniem
o0 udzielenie zamdwienia publicznego;

» odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa lub
umowy powierzenia danych osobowych;

» Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z § 8 ust. 2 Regulaminem udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy - prawo zaméwien publicznych (Dz. U.z 2019
r. poz. 2019 z p6zh. zm.), przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 5 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

» podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania danych nie bedzie
mozliwy udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt
netto;

» w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

Pani/Pan:

» na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

» na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

» na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

» prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

» W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

» prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

» na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wyjasnienie: 1) Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2) Prawo
ochrony

Europejs

do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii

kiej lub panstwa cztonkowskiego.



