REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 UST. 1 PKT 1 USTAWY - PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) zwany dalej
»Regulaminem”

§ 1 Zakres stosowania i zasady

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych na rzecz
,»CIEPLOWNIA MIEJSKA W SZYDLOWCU Sp. z 0.0.” o wartosci nieprzekraczajgce;j
170 000 zt netto (wewnetrzny prég Spotki odpowiadajgcy aktualnemu progowi
stosowania ustawy Pzp).

2. Przy udzielaniu zamoéwieh Zamawiajgcy przestrzega zasad: a) rownego
traktowania wykonawcow i uczciwej konkurenciji, b) przejrzystosci, c)
proporcjonalnosci, d) celowosci, oszczednosci oraz efektywnosci wydatkowania
srodkéw publicznych, e) terminowej realizacji zadan.

3. Czynnoscizwigzane z udzieleniem zamdéwienia wykonujg osoby zapewniajgce
bezstronnosé i obiektywizm. Osoba wykonujgca czynnosci w postepowaniu o
wartosci powyzej 10 000 zt netto sktada pisemne oswiadczenie o braku podstaw
wytgczenia z postepowania. Wzdor oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.

4. Za przestrzeganie przepisdw Regulaminu odpowiedzialni sg:
1. PrezesZarzadu,
2. kierownicy komérek organizacyjnych Spétki,

3. inni pracownicy komodrek organizacyjnych w zakresie, w jakim powierzono
im czynnosci przy udzielaniu zamoéwienia.

5. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. ustawie Prawo zamoéwien publicznych — nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 1320 z pézn. zm.),

2. Zamawiajgcym —nalezy przez to rozumie¢ Zarzad ,,Cieptownia Miejska w
Szydtowcu Sp. z 0.0,

3. Gtéwnym Ksiegowym — nalezy przez to rozumie¢ Gtéwnego Ksiegowego
Zamawiajacego,

4. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawnag albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra
oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego,
dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie



zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego,

5. Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin.

ROZDZIAL | ZAMOWIENIA O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ LUB ROWNEJ 50 000
ZL NETTO

§2

. W przypadku udzielania zamoéwien, ktérych wartosé, bez podatku od towardéw i

ustug, nie przekracza lub jest réwna 10 000,00 zt oraz zamoéwien, ktérych
wartos$c¢, bez podatku od towaréw i ustug, nie przekracza lub jest rowna 50 000,00
zt, okreslenie przedmiotu zamodwienia oraz ustalenie warto$ci zamdéwienia winno
by¢ dokonane z nalezytg starannoscia, w sposdb obiektywny i bezstronny, z
zachowaniem przejrzystosci dokonywanych czynnosci. W kazdym przypadku
nalezy mie¢ na wzgledzie oszczedne wydatkowanie srodkéw finansowych Spoétki.

Przed udzieleniem zaméwienia komdrka wnioskujgca opisuje przedmiot
zamowienia oraz dokonuje ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia, co
nalezy udokumentowac w postaci notatki stuzbowej. Okreslone w ten sposéb
zamowienie jest zatwierdzane przez Zamawiajgcego lub upowazniong przez
niego osobe.

Udokumentowaniem udzielania zamodwienia jest zawarcie przez Zamawiajgcego
lub upowazniong przez niego osobe umowy z wykonawcag. W przypadku
udzielania zamoéwien, ktérych wartosé¢, bez podatku od towardw i ustug, nie
przekracza lub jest rowna 10 000,00 zt netto badz - w drobnych sprawach
dotyczacych biezgcego funkcjonowania Spotki — udokumentowaniem udzielenia
zamowienia w formie pisemnej umowy nie jest wymagane. Wéwczas nalezy
jedynie sporzadzi¢ notatke uzasadniajgca wybdér wykonawcy lub stosowng
adnotacje na odwrocie faktury badz rachunku.

Dla zaméwien o wartosci powyzej 10 000,00 zt netto do 50 000,00 zt netto
wtacznie wymagane jest zawarcie umowy w formie pisemnej. Dopuszcza sie
ztozenie zamoéwienia i jego przyjecie przez wymiane korespondencji
elektronicznej (e-mail), pod warunkiem, ze z dokumentacji wynika
jednoznacznie: strony, przedmiot, wartos$¢ i termin wykonania zamadéwienia.
Kazda zmiana tak zawartej umowy wymaga formy pisemnej lub elektronicznej
pod rygorem niewaznosSci.

ROZDZIAL Il ZAMOWIENIA O WARTOSCI PRZEKRACZAJACE) 50 000 Zt NETTO, A
NIEPRZEKRACZAJACEJ 170 000 Zt NETTO

§ 3 Opis przedmiotu zamdéwienia



1. Przed udzieleniem zamodwienia komdrka wnioskujgca opisuje przedmiot
zamowienia.

2. Przedmiot zamdéwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen. Opis powinien by¢
formutowany z uwzglednieniem zasady uzyskania najlepszej jakosci dostaw,
ustug oraz robdt budowlanych, uzasadnionej charakterem zamoéwienia, w
ramach srodkéw, ktére Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje oraz
uzyskania najlepszych efektéw zamoéwienia, w tym efektéw spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest
mozliwy do uzyskania w danym zamdwieniu, w stosunku do poniesionych
naktadow.

3. Przedmiot zamdéwienia mozna opisywac¢ przez wskazanie znakéw towarowych,
patentow lub pochodzenia, jezeli jest to uzasadnione specyfika przedmiotu
zamowienia, a takze gdy wydatki sg dokonywane w sposdb celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z zamadwienia.

§ 4 Ustalenie wartosci zamowienia

1. Przed udzieleniem zamdwienia komodrka wnioskujgca szacuje z nalezyta
starannoscig wartos¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1. czy nie zachodzi obowigzek stosowania ustawy Prawo zamadéwien
publicznych,

2. czy Zamawiajgcy posiada srodki na sfinansowanie tego zamadwienia.

2. Podstawag ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

3. Wartos$é zamowienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1. analizy cen rynkowych,

2. analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamaoéwienia, z
uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

3. analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych
wczesniej przez Zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych przez innych
zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z
uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.



Wartos$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia,
rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np. w
formie kosztorysu inwestorskiego).

Wartos$¢ zamowienia ustala sie w ztotych (PLN).

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie wartosci zamowienia sg w
szczegoblnosci:

1. odpowiedzi cenowe uzyskane w drodze zapytan cenowych skierowanych
do potencjalnych wykonawcoéw,

2. wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréow
(opatrzone datg dokonania wydruku),

3. kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamadéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania
wartosci zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia lub zanizanie jego wartosci w celu
unikniecia stosowania niniejszego Regulaminu lub ustawy Prawo zaméwien
publicznych, w szczegdlnosci poprzez sztuczne rozbijanie zamoéwienia na czesci
w ramach jednego rodzaju dostaw, ustug lub robdt budowlanych. Za
niedopuszczalne uwaza sie réwniez takie planowanie zamoéwien, ktére prowadzi
do tego samego skutku.

Przy ustalaniu wartosci zamdéwienia i planowaniu postepowania Zamawiajacy
bada wptyw planowanego zamdwienia na konkurencyjnos$é rynku, w
szczegblnosci ocenia, czy sposob opisu przedmiotu zamdwienia, warunki udziatu
oraz kryteria oceny ofert nie ograniczajg nieuzasadnionej konkurencji. Wyniki
tego badania uwzglednia sie przy formutowaniu zapytania ofertowego lub
zaproszenia do negocjacji (wymog wynikajacy z nowelizacji ustawy Pzp — ustawa
zdnia 25 lipca 2025 ., Dz.U. poz. 1173).

Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamoéwienia sporzadza protokét, w ktérym
wskazuje podstawe ustalenia wartosci zamowienia. Wzér protokotu stanowi
Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

8§ 5 Rozpoczecie procedury

1.

Procedure udzielenia zamowienia rozpoczyna sie poprzez ztozenie pisemnego
whniosku przez komaérke wnioskujgca do Zamawiajacego lub upowaznionej przez
niego osoby.

Whniosek zawiera w szczegdlnosci:

1. nazwe komoérki wnioskujgcej,



10.

11.

12.

nazwe i opis przedmiotu zamoéwienia,

informacje (uzasadnienie) dotyczgcg potrzeby udzielenia zamdwienia,
szacunkowag warto$¢ zamoéwienia w ztotych,

dzien dokonania ustalenia wartosci zamdéwienia i podstawe,

nazwisko i imie oraz stanowisko osoby, ktéra ustalita warto$¢ zamowienia
lub imiona i nazwiska oraz stanowiska osdb, ktére dokonaty ustalenia
wartosci zamowienia,

termin wykonania zaméwienia,
tryb wyboru Wykonawecy,

kryteria oceny ofert, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu
oceny ofert, jezeli cena nie jest jedynym kryterium oceny ofert,

warunki, jakie muszg spetni¢ wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow a takze wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie majg
dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania tych warunkow,
jezeli Zamawiajacy przewiduje takie warunki,

oswiadczenie Gtéwnego Ksiegowego o potwierdzeniu posiadania srodkéw
pienieznych na rachunku bankowym Zamawiajgcego,

wzdor wniosku stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

§ 6 Wybér wykonawcy

1.

Wybdér Wykonawcy dokonuje sie wedtug nizej podanych trybéw: 1.1. Zapytania
ofertowego, 1.2. Negocjacji (tryb wyjatkowy).

Zapytanie ofertowe

2.1. Wyboru wykonawcy dokonuje sie poprzez przekazanie zaproszenia do
ztozenia ofert cenowych do co najmniej trzech wykonawcdéw, w drodze zapytania
ofertowego kierowanego w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail). W
przypadku zamoéwien o wartosci nieprzekraczajgcej lub réwnej 10 000,00 zt netto
przekazanie zaproszenia do ztozenia ofert cenowych moze zosta¢ dokonane do
co najmniej jednego wykonawcy.

2.2. Zamawiajgcy moze rowniez zamiesci¢ zaproszenie do ztozenia ofert
cenowych na swojej stronie internetowe;j.



2.3. Dla zamodwien o wartosci powyzej 10 000 zt netto Zamawiajgcy jest
obowigzany zamiesci¢ zaproszenie do sktadania ofert oraz informacje o
udzieleniu zamoéwienia na stronie internetowej Spoétki. Publikacja nastepuje
najp6zniej w dniu skierowania zapytania do wykonawcdw, a informacja o
udzieleniu zamdéwienia — niezwtocznie po zawarciu umowy.

2.4. Zapytanie ofertowe oprécz nazwy przedmiotu zamowienia powinno zawieraé
w szczegolnosci:

1. dane Zamawiajgcego,
2. opis przedmiotu zamodwienia,
3. termin wykonania zamodwienia,

4. opis kryteriow wyboru wykonawcy, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie
kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i
sposobu oceny ofert, jezeli cena nie jest jedynym kryterium oceny ofert;
kryteria inne niz cena muszg pozostawac w zwigzku z przedmiotem
zamowienia i by¢ opisane w sposdb jednoznaczny i zrozumiaty, tak aby
kazdy wykonawca mdogt samodzielnie odtworzyé sposéb przyznawania
punktow,

5. opis warunkdw, jakie muszg spetni¢ wykonawcy ubiegajgcy sie o
udzielenie zamowienia oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow a takze wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, jakie maja
dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania tych warunkow,
jezeli Zamawiajacy przewiduje takie warunki,

6. sposoéb przygotowania oferty,

7. informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z
wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentoéw, a takze
wskazanie osdb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami,
odpowiedzialnej takze za udzielenie odpowiedzi na pytania,

8. miejsce i termin sktadania ofert,
9. termin zwigzania ofertg.

2.5. Do zapytania ofertowego nalezy dotaczy¢ istotne dla stron postanowienia,
ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamaowienia
publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy
wymaga od Wykonawcy zawarcia umowy na takich warunkach.

2.6. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna cene.



2.7. Jezelinie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

2.8. Jezeliw postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
ztozono oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa tych wykonawcoéw do
ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Jezeli oferty dodatkowe sg
réwnocenne, Zamawiajgcy moze: 1) odrzucié oferty albo 2) przeprowadzi¢
negocjacje w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

2.9. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia, jezeli ztozono co najmniej jednag
oferte niepodlegajgcag odrzuceniu.

2.10. Wz6r zapytania ofertowego stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

2.11. Wz6r protokotu w trybie zapytania ofertowego o wartosci
nieprzekraczajgcej 170 000 zt netto stanowi Zatacznik nr 5 do Regulaminu.

Negocjacje (tryb wyjatkowy)

3.1. Tryb negocjacyjny polega na udzieleniu zamdwienia po negocjacjach z
jednym Wykonawca. Tryb ten ma charakter wyjgtkowy i moze byé stosowany
wytacznie w przypadkach enumeratywnie wymienionych w pkt 3.2.

3.2. Tryb negocjacyjny mozna zastosowacé wytacznie w przypadkach:

10. wyjatkowej sytuacji niewynikajgcej z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktdrej nie mégt on przewidzieé lub ze wzgledu na
szczegblny charakter zaméwienia, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamoéwienia,

11. dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez
jednego wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
lub przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z
odrebnych przepiséw, lub w przypadku udzielenia zamdéwienia w zakresie
dziatalnosci twérczej lub artystycznej,

12.w przeprowadzonych dwdch postepowaniach o udzielenie zamodwienia nie
zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone,

13.ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamodwienia niewynikajaca z
przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, ktdrej wczesniej nie mozna
byto przewidzieé, a wykonawca bedzie wykonawca, ktéry wykonat w
sposo6b nalezyty na rzecz Zamawiajgcego co najmniej 2 zamowienia
publiczne tego samego rodzaju o tym samym lub podobnym charakterze,
a cena jego oferty nie przewyzsza kwoty, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.



3.3. Przestanki zastosowania trybu negocjacyjnego interpretuje sie $cisle i nie
podlegaja wyktadni rozszerzajgcej. Wybadr trybu negocjacyjnego wymaga
szczegbtowego pisemnego uzasadnienia zamieszczonego w protokole
postepowania, w sposdb umozliwiajgcy weryfikacje przez organy kontroli
wewnetrznej i zewnetrzne;j.

3.4. W przypadku niewynegocjowania warunkéw umowy Zamawiajgcy ma prawo
wszczgé kolejne postepowanie w trybie negocjacyjnym z innym Wykonawca.

3.5. Zaproszenie do negocjacji powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: dane
Zamawiajgcego, opis przedmiotu zamdéwienia, termin wykonania zamodwienia,
warunki, jakie musi spetni¢ Wykonawca, wraz z wykazem oswiadczen lub
dokumentéw, miejsce i termin rozpoczecia negocjacji oraz termin zwigzania
oferta.

3.6. Do zaproszenia do negocjacji nalezy dotaczy¢ istotne dla stron
postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogélne
warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajgcy wymaga zawarcia umowy
na takich warunkach.

3.7. Strony, z ustalen podjetych podczas negocjacji, sporzadzajg notatke, ktéra
stanowi zatgcznik do protokotu zamdwienia publicznego w trybie negocjaciji.

3.8. Wz4r zaproszenia do negocjacji stanowi Zatgcznik nr 6 do Regulaminu. Wzoér
protokotu w trybie negocjacji o wartosci przekraczajgcej 50 000 zt netto, a
nieprzekraczajgcej kwoty 170 000 zt netto stanowi Zatacznik nr 7 do Regulaminu.

§ 7 Udzielenie zamadéwienia

1.

Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Rozdziatu Il
Regulaminu.

Udzielenie zamdéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;j.
Umowe podpisuje Zamawiajacy lub upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzadza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, na
kolejno numerowanych kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest
dla wykonawecy, a drugi dla Zamawiajacego.

Informacje o udzieleniu zaméwienia przekazuje sie niezwtocznie po zawarciu
umowy wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe, a w przypadku
publikacji na stronie internetowej — zamieszcza sie jg na stronie internetowe;j
Zamawiajacego niezwtocznie po zawarciu umowy.

W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze
cene wybranej oferty.



§7a Zmiany umowy

1. Kazdazmiana zawartej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci i musi by¢ uzasadniona na pismie. Zmiana umowy jest
dopuszczalna wytgcznie, gdy: 1) nastapita zmiana okolicznosci, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy; 2) zmiana jest korzystna dla
Zamawiajacego lub neutralna kosztowo; 3) nie prowadzi do istotnej zmiany
charakteru ani istoty zamdéwienia.

2. Niedopuszczalna jest zmiana umowy, ktéra: 1) zwieksza tgczne
wynagrodzenie Wykonawcy o wiecej niz 50% wartosci pierwotnej umowy; 2)
zmienia Wykonawce, z wyjatkiem sukcesji prawnej; 3) rozszerza przedmiot
zamowienia w sposodb prowadzgcy do obejscia obowigzku przeprowadzenia
nowego postepowania.

3. Kazdy aneks do umowy sporzadza sie w formie pisemnej w co najmniej
dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach i przechowuje sie przez okres okreslony
w 8 10 ust. 2 Regulaminu.

§ 8 Odrzucenie oferty i uniewaznienie postepowania
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1. jejtres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

3. zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,

4. wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej
omytki nie zgodzit sie na jej poprawienie,

5. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
2. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli:
1. nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza
kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote,

3. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym
lub interesie ekonomicznym Zamawiajacego,

4. postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada
uniemozliwiajgcg zawarcie umowy,



5. nie wynegocjowano warunkéw umowy w trybie negocjaciji.

§ 9 WYLACZENIE STOSOWANIA REGULAMINU

1.

Regulaminu nie stosuje sie wytacznie w nastepujgcych wyjatkowych
przypadkach:

1. koniecznos$¢ usuniecia awarii lub skutkéw zdarzen losowych
zagrazajgcych zyciu, zdrowiu lub mieniu,

2. szczegblny charakter zaméwienia, gdy realizacja moze nastgpi¢ wytgcznie
przez jednego wykonawce z przyczyn technicznych lub prawnych (w tym
ochrona praw wytgcznych, dziatalnosé twércza lub artystyczna),

3. pilna potrzeba wynikajaca z okolicznosci, ktérych Zamawiajacy nie mogt
wczesniej przewidzied,

4. bardzo niska warto$¢ zamowienia (do 5 000 zt netto w drobnych sprawach
biezacych).

2. Udzielenie zaméwienia w takich przypadkach dokumentuje sie w postaci notatki

stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego lub upowazniong
przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac
okolicznosci uzasadniajgce odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke
przechowuje sie przez okres okreslony w § 10 ust. 2. Wytgczenie stosowania
Regulaminu nie zwalnia z obowigzku gospodarnego wydatkowania $rodkéw ani z
obowiazku udokumentowania wydatku co najmniej w formie faktury lub
rachunku z adnotacjg wskazujaca powdd wyboru danego wykonawcy.

ROZDZIAL IV ZASADY DOKUMENTACIJI

§10

1.

Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury udzielenia zamodwienia
dokumentuje sie w sposdb pozwalajacy na ich weryfikacje pod kagtem
zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 Regulaminu.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci ustalenia wartosci zaméwienia

oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia przechowuje sie przez
okres co najmniej 5 lat od udzielenia zamdéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

ROZDZIAL V SPRAWOZDAWCZOSC | REJESTR

§11

1.

W terminie do 31 stycznia kazdego roku kalendarzowego komarki organizacyjne
zobowiazane sg do przekazywania zbiorczych danych zawierajgcych zestawienie



z udzielonych w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia zamdwien objetych
Regulaminem.

2. Zamawiajgcy w terminie do 31 marca kazdego roku kalendarzowego sporzadza
roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwien.

3. Zamawiajgcy prowadzi centralny rejestr udzielonych zamoéwien objetych
Regulaminem (w formie elektronicznej), zawierajgcy co najmniej: date udzielenia
zamowienia, przedmiot zamdéwienia, warto$¢ zamoéwienia, tryb udzielenia, nazwe
wykonawcy oraz informacje, czy zamodéwienie ma charakter powtarzalny.

ROZDZIAL VI POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 12 Do kazdego postepowania nalezy dotaczy¢ klauzule informacyjna z art. 13 RODO
wg Zatgcznika nr 8 do Regulaminu.

§ 13 Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r. i stosuje sie do zamowien
wszczynanych od tej daty. Niniejszy Regulamin zastepuje Regulamin udzielania
zamowien publicznych o wartos$ci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto
wprowadzony zarzadzeniem nr 5 Prezesa Zarzadu [data do uzupetnienia przed
podpisaniem].

§ 14 Przepis przejsciowy. Do postepowan o udzielenie zamdwienia wszczetych przed
dniem 1 stycznia 2026 r. stosuje sie przepisy dotychczasowego Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartos$ci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto, w tym progi
kwotowe w wysokosci 130 000 zt. Za date wszczecia postepowania uznaje sie dzien
zamieszczenia ogtoszenia na stronie internetowej Zamawiajgcego lub dzien skierowania
zapytania ofertowego albo zaproszenia do negocjacji do Wykonawcy (zgodnos¢ z art. 7
ustawy z dnia 25 lipca 2025 r. o zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz
niektérych innych ustaw, Dz.U. poz. 1173).

Signed by /
Podpisano przez:

DARIUSZ
PODGORSKI

Date / Data: 2026-
05-11 12:07




ZALACZNIKNR 1
OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW WYLACZENIA Z POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.

ZNAK SPFAWY: ...oeiiiiiiiiiie ittt ete e ee et e eae e ieeetesaaee e eaan e e eaaeaetaaeeeeannnans
Konflikt intereséw wystepuje, gdy:
1. ubiegam sie o udzielenie tego zamoéwienia,

2. pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaje we
wspoélnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcag prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia,

3. wokresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywatem od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytutu lub bytem cztonkiem organéw zarzadzajgcych lub
organéw nadzorczych wykonawcdéw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,

4. pozostaje zwykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania.

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany: IMiI€ i NAZWISKO: ...cuuiiiiiiiie e et e e e ree e et e e eaa e eeaansearesaaensaenaennssanes
STANOWISKO: ittt ettt ettt ettt e e e e e e bbebbe e s e e e eeranrn e e
uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

[0 nie zachodzi w stosunku do mnie zadna z okolicznosci wymienionych powyzej,

[J zachodzi w stosunku do mnie co najmniej jedna z okolicznosci wymienionych powyzejiw
zwigzku z powyzszym podlegam wytgczeniu z dokonywania czynnosci w postepowaniu.

Szydtowiec, dnia .....cccevevveiiiieeiiiiniiieees Lo et e s
(czytelny podpis)



ZALACZNIK NR 2
PROTOKOL Z USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

4. WartoSE zamOWIENIA: «...cuiveiie i ettt e eae zt netto.

5. Nazwisko i imie osoby, ktéra ustalita wartos¢ zamowienia lub imiona i nazwiska oraz
stanowiska oséb, ktére dokonaty ustalenia wartosci zaméwienia:

(imie, nazwisko i podpis osoby sporzadzajgcej protokét)

Data sporzadzenia protoKotU: ......cceuueiiveieiieriiieieiereeieeeneeenns



ZALACZNIKNR 3
WNIOSEK O ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ 170 000 Z NETTO

1. Nazwa komérki wnioskujacej:

5. Szacunkowa wartoSC zamoOWIENIA: ....ceueeniiiiiiieiiiieeeeeeeeeeee e zt netto.

6. Dzien dokonania ustalenia wartosci zamdéwienia na podstawie:

7. Nazwisko i imie osoby, ktéra ustalita warto$¢ zamowienia lub imiona i nazwiska oraz
stanowiska oso6b, ktére dokonaty ustalenia wartosci zaméwienia:

(podpis kierownika komdrki wnioskujacej)



OSWIADCZENIE GEOWNEGO KSIEGOWEGO

Oswiadczam, ze Zamawiajacy posiada srodki na sfinansowanie tego zamowienia.

(podpis Gtéwnego Ksiegowego)

WYRAZAM ZGODE NA ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA. ZATWIERDZAM.

(podpis Zamawiajgcego)

Data sporzadzenia WnioSKU: ...cc..ueeveeiieeieerieriiiieeeeeeeennnens



ZALACZNIKNR 4
WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO

CIEPLOWNIA MIEJSKA W SZYDEOWCU Sp. z 0.0. ul. Radomska 48a, 26-500 Szydtowiec

ZAPYTANIE OFERTOWE NI ....cccoviviiiiiiiiiiiiiinicccciiii e

1. Nazwaiadres Zamawiajgcego:

Do zapytania dotgcza sie projekt umowy / ogélne warunki umowy.

Szydtowiec, dnia .....ccuueivieeieiieiiiinieeeeeeceeeeee

(podpis osoby upowaznionej)



ZALACZNIKNR5
WZOR PROTOKOLU W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
(o wartosci nieprzekraczajgcej 170 000 zt netto)

PROTOKOL z wyboru najkorzystniejszej oferty w trybie zapytania ofertowego

1. Nazwa postepowania:

(cena ....coeeeveeevennnnn. zt) -
(cena ...coeeeveeevennnnnn zt)
(cena ...ccoeeeveeevnnnnnen zt) -
(cena ...coeeeveeevnnnnnnn zt)
(cena ...ccoeeevenevnnnnnns zt) -
(cena ...coeeeveeevennnnns zt)

(podpis osoby przeprowadzajgcej postepowanie)



ZALACZNIKNR 6
WZOR ZAPROSZENIA DO NEGOCJACII

CIEPLOWNIA MIEJSKA W SZYDEOWCU Sp. z 0.0. ul. Radomska 48a, 26-500 Szydtowiec

ZAPROSZENIE DO NEGOCJACIHI NI ....covviiiiiiiiiiiiiiiiiiiccciiicee

1. Nazwaiadres Zamawiajgcego:

Do zaproszenia dotgcza sie projekt umowy.

Szydtowiec, dNnia .....c.cevvveeiiiieiiiiniieeeeece e,

(podpis osoby upowaznionej)



ZALACZNIKNR 7
WZOR PROTOKOLU W TRYBIE NEGOCJACII
(o wartosci przekraczajacej 50 000 zt netto, a nieprzekraczajgcej 170 000 zt netto)

PROTOKOL z przeprowadzenia negocjacii

1. Nazwa postepowania:

6. Dataudzielenia ZzZamOWIBNIA: ... ettt et e e e e e e e e eaenas

(podpis osoby przeprowadzajgcej negocjacje)



ZALACZNIKNR 8
KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych... (RODO) informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ,,CIEPLOWNIA MIEJSKA W
SZYDELOWCU” Sp. z 0.0. z siedzibg w Szydtowcu przy ul. Radomskiej 48a.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:

Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO (obowigzek prawny).

Dane osobowe bedag przechowywane przez okres co najmniej 5 lat od dnia udzielenia
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat — przez caty czas trwania
umowy (zgodnie z § 10 ust. 2 Regulaminu).

Przystuguje Pani/Panu: a) prawo dostepu do danych osobowych (art. 15 RODO); b) prawo
do sprostowania danych (art. 16 RODO); c) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania
(art. 18 RODO); d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamoéwienia. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej lub ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawne;.

Nie przystuguje Pani/Panu: a) prawo do usuniecia danych osobowych (art. 17 ust. 3 lit. b,
d lub e RODO); b) prawo do przenoszenia danych osobowych (art. 20 RODO); ¢) prawo
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO), gdyz podstawa
prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (obowigzek prawny).

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
spos6b zautomatyzowany (art. 22 RODO). Podanie danych osobowych jest wymogiem
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; brak
podania danych uniemozliwi udziat w postepowaniu.



		2026-05-11T12:07:55+0200




